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ระเบียบปฏิบัติ กระบวนการด าเนินงานพิจารณาอุทธรณค์ าสั่งทางปกครอง  
ตามพรบ.การสาธารณสุข พ.ศ 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่ม 

 
1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนของฝ่ำยเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ 
ในกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพิจำรณำวินิจฉัยอุทธรณ์ค ำสั่งทำงปกครองตำมพระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข  
พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

2. ขอบเขต 
 มำตรฐำนปฏิบัติงำนนี้ครอบคลุมกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกำรพิจำรณำวินิจฉัยอุทธรณ์ค ำสั่งทำงปกครอง
ตำมพระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ของคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์  
ตำมมำตรำ 66 โดยมีฝ่ำยเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรฯ เป็นผู้ด ำเนินกำร เริ่มตั้งแต่รับเรื่ องอุทธรณ์ 
มอบหมำยผู้รับผิดชอบ ตรวจสอบสิทธิกำรอุทธรณ์ วิเครำะห์ประเด็น แจ้งรับอุทธรณ์ให้ผู้อุทธรณ์ทรำบ แจ้งให้  
เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นชี้แจงแก้อุทธรณ์ แจ้งให้ศูนย์อนำมัย/สถำบันพัฒนำสุขภำวะเขตเมืองตรวจสอบข้อเท็จจริง
พร้อมรำยงำนผลกำรตรวจสอบ จัดประชุมคณะอนุกรรมกำรพิ จำรณำอุทธรณ์และคณะกรรมกำร 
พิจำรณำอุทธรณ์ จัดท ำวินิจฉัย และแจ้งผลกำรอุทธรณ์แก่ผู้อุทธรณ์และเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

3. นิยาม  
 3.1) "เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น" หมำยควำมว่ำ 

(1) นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดส ำหรับในเขตองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 
(2) นำยกเทศมนตรีส ำหรับในเขตเทศบำล 
(3) นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลส ำหรับในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
(4) ผู้ว่ำรำชกำรกรุงเทพมหำนครส ำหรับในเขตกรุงเทพมหำนคร 
(5) นำยกเมืองพัทยำส ำหรับในเขตเมืองพัทยำ 
(6) หัวหน้ำผู้บริหำรท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่กฎหมำยก ำหนดให้เป็นรำชกำร

ส่วนท้องถิ่นส ำหรับในเขตรำชกำรส่วนท้องถิ่นนั้น 
3.2) "คณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์" หมำยควำมว่ำ คณะกรรมกำรที่พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข 

พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ก ำหนดขึ้น ตำมมำตรำ ๖๖/๑ ประกอบด้วย 
1) อธิบดีกรมอนำมัย เป็นประธำน 
2) ผู้แทนกรมควบคุมมลพิษ ผู้แทนกรมปศุสัตว์ ผู้แทนกรมโยธำธิกำรและผังเมือง ผู้แทนกรม

โรงงำนอุตสำหกรรม ผู้แทนกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น และผู้แทนส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด เป็นกรรมกำร 
3) กรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งโดยค ำแนะน ำของคณะกรรมกำรจำกผู้มีควำมรู้

ควำมสำมำรถ หรือประสบกำรณ์ในด้ำนกำรสำธำรณสุขและกำรอนำมัยสิ่งแวดล้อมอีกไม่เกินสำมคน  
เป็นกรรมกำร ในจ ำนวนนี้ให้มีผู้ทรงคุณวุฒิจำกภำคเอกชนอย่ำงน้อยหนึ่งคน ให้รองอธิบดีซึ่งอธิบดีกรมอนำมัย
มอบหมำยเป็นกรรมกำรและเลขำนุกำร และให้อธิบดีกรมอนำมัยแต่งตั้งข้ำรำชกำรในสังกัดกรมสองคน 
เป็นผู้ช่วยเลขำนุกำร 

3.3) "คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์" หมำยควำมว่ำ คณะบุคคลที่คณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์
อำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ 66/3 ประกอบกับมำตรำ 16 แห่งพระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม แต่งตั้งขึ้น ประกอบด้วย รองอธิบดีกรมอนำมัยที่ได้รับมอบหมำยให้ท ำหน้ำที่กรรมกำรและ

เลขานุการ... 
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เลขำนุกำรในกำรประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ เป็นประธำน ผู้อ ำนวยกำรกองกฎหมำย กรมอนำมัย
เป็นรองประธำน ผู้แทนกรมควบคุมมลพิษ ผู้แทนกรมโยธำธิกำรและผังเมือง ผู้แทนกรมโรงงำนอุตสำหกรรม
ผู้แทนส ำนักอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย เป็นอนุกรรมกำร หัวหน้ำกลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ์   
เป็นอนุกรรมกำรและเลขำนุกำร ข้ำรำชกำรหรือพนักงำนรำชกำรกองกฎหมำย กรมอนำมัย ซึ่งผู้อ ำนวยกำร
กองกฎหมำย มอบหมำยจ ำนวน ๒ คน 

3.4) "ผู้อุทธรณ์" หมำยควำมว่ำ ผู้ได้รับค ำสั่งทำงปกครองจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นที่อำศัยอ ำนำจตำม
พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ที่ไม่พอใจค ำสั่งและยื่นอุทธรณ์เป็นหนังสือต่อคณะกรรมกำร
พิจำรณำอุทธรณ์ภำยในระยะเวลำที่กฎหมำยก ำหนด 

3.5) "หนังสือให้ท ำค ำชี้แจง 3 ฝ่ำย " หมำยควำมว่ำ หนังสือที่คณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์  
โดยฝ่ำยเลขำนุกำรคณะกรรมกำรฯ ส่งถึงคู่กรณีคือ ผู้อุทธรณ์และเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น เพ่ือเปิดโอกำสให้โต้แย้ง  
ชี้แจงข้อเท็จจริง และหรือแสดงพยำนหลักฐำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง และศูนย์อนำมัยหรือสถำบันพัฒนำสุขภำวะ
เขตเมือง ให้ด ำเนินกำรตรวจสอบข้อเท็จจริงและรำยงำนผลกำรตรวจสอบให้คณะกรรมกำรฯ ทรำบ 

4. ผู้รับผิดชอบ 
 กลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ์ กองกฎหมำย กรมอนำมัย 

5. ระเบียบปฏิบัติ 
5.1 จัดประชุมทีมวิเครำะห์ประเด็นอุทธรณ์ค ำสั่งโดยใช้ระบบประชุมทำงไกล  
5.2 จัดท ำแนวทำงกำรรวบรวมข้อเท็จจริงและพยำนหลักฐำนที่จะใช้ประกอบกำรพิจำรณำวินิจฉัย

อุทธรณ์ โดยผู้รับผิดชอบส ำนวนก ำหนดประเด็นให้ชัดเจนและประสำนงำนกับผู้เกี่ยวข้องเพ่ิมเติมผ่ำน
แอปพลิเคชั่น LINE หรือทำงโทรศัพท์ 

5.3 จัดประชุมคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ ให้เจ้ำหน้ำที่ที่ลงตรวจสอบข้อเท็จจริงน ำเสนอ
ข้อมูลผ่ำนระบบประชุมทำงไกล โดยผู้รับผิดชอบส ำนวนประสำนข้อมูลล่วงหน้ำ 

5.4 จัดประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์   ใช้ระบบประชุมทำงไกลโดยจัดท ำเอกสำร
ประกอบกำรประชุมส่งให้ล่วงหน้ำ ไม่น้อยกว่ำ 5 วันท ำกำร และแจ้งให้ทรำบผ่ำนแอปพลิเคชั่น LINE 

5.5 กรณีที่กรรมกำรเข้ำประชุมทำงไกลจะเสนอให้ลงนำมในค ำวินิจฉัยโดยใช้โปรแกรม Adobe  
Fill & Sign หลังจำกมีมติวินิจฉัยอุทธรณ์ในแต่ละเรื่องแล้ว 

5.6 แจ้งควำมก้ำวหน้ำและผลค ำวินิจฉัยให้ผู้อุทธรณ์ ผู้ออกค ำสั่ง และผู้เกี่ยวข้องทรำบ ด้วยโปรแกรม
ระบบติดตำมสถำนะอุทธรณ์ โดยสำมำรถสแกน QR Code ที่ส่งไปพร้อมหนังสือสำมฝ่ำย 

5.7 จัดประชุมชี้แจงท ำควำมเข้ำใจ เรื่อง เทคนิคกำรตรวจสอบข้อเท็จจริงและจัดท ำรำยงำน
ประกอบกำรพิจำรณำวินิจฉัยอุทธรณ์ ให้แก่ผู้ท ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อเท็จจริงและรวบรวมพยำนหลักฐำนจำก
ศูนย์อนำมัย/สสม. 

6. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 6.1 หนังสืออุทธรณ์  

6.2 หนังสือเชิญประชุม/เอกสำรประกอบกำรประชุม 
6.3 รำยงำนกำรประชุมคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์  
6.4 รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ (คพอ.) 
6.5 ค ำสั่ง/ค ำวินิจฉัย คณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ 

 
7.เอกสำร ... 
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7. เอกสารอ้างอิง 
 7.1 พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
   

กระบวนการด าเนินงานพิจารณาอุทธรณ์ค าสั่งทางปกครอง 
ตามพรบ.การสาธารณสุข พ.ศ 2535 และที่แก้ไขเพิ่ม 

1. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure) 
 

1) สัญลักษณ์ที่ใช้ 
 จุดเริม่ต้นและสิน้สุดของกระบวนกำร 

 กิจกรรมและกำรปฏิบัติงำน 

 กำรตัดสินใจ เช่น กำรตรวจสอบ กำรอนุมัติ 

 แสดงถึงทิศทำง หรือกำรเคลื่อนไหวของงำน 

 จุดเชือ่มตอ่ระหว่ำงขั้นตอน 

 
 
 
 

2) ผังกระบวนการ 

ล าดับที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

1. 

 

- - - 

2. 

Intervention 
 
 

1 วัน - กลุ่มอ ำนวยกำร 

3. 

Intervention 

1 วัน - 
เจ้ำหน้ำทีบ่ันทึก

ข้อมูล 

หนังสืออุทธรณ์ค าสั่ง 
เข้ามาที่กรมอนามัย 

 

กองกฎหมายรับเร่ือง 

กลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ ์
รับเร่ือง 



5  

ล าดับที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

4. 

Intervention 

½ วัน - 
เจ้ำหน้ำทีบ่ันทึก

ข้อมูล 

5. 

Assessment 
 
 
 
 

½ วัน - 
หัวหน้ำกลุ่ม 

คุ้มครอง 
และพิทักษ์สทิธิ ์

6. 

Assessment  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 วัน - 
นิติกร 

เจ้ำของส ำนวน 

7.  

Advocate 
 
 
 
 

 
5 วัน 

 
 

- 
นิติกร 

เจ้ำของส ำนวน 

8.  

Intervention 
   
 
 
 

 

1 วัน - กลุ่มอ ำนวยกำร 

9.  

Advocate 
 
 
 
 

11 วัน 

ติดตำมก่อนถึง
ก ำนดประชุม

คณะอนุกรรมกำร
พิจำรณำอุทธรณ์ 

ล่วงหน้ำ  

นิติกร 
เจ้ำของส ำนวน 

ลงทะเบียน /สแกนไฟล์/จัดเก็บ
ใน Google Drive 

มอบหมายผู้รับผิดชอบ 

ตรวจสอบสิทธ์ิ
อุทธรณ ์

ไม่มสีิทธิอุทธรณ ์
ตามม .66 

มีสิทธิอุทธรณ ์
ตามม .66 

วิเคราะหป์ระเด็น /เนื้อหา  
ค าสั่งท่ีอุทธรณ ์

จัดท าหนังสือให้ท าค าช้ีแจง 3 ฝ่าย  
ผู้อุทธรณ์  ,เจ้าพนักงานท้องถิ่น ,  

ศูนย์อนามัย /สสม.  

ส่งหนังสือให้ท าค าช้ีแจงแก่ 
ผู้อุทธรณ์  ,เจ้าพนักงานท้องถิ่น ,  

ศูนย์อนามัย /สสม.  
 

ประสานติดตาม 
รวบรวมข้อเท็จจริง /พยานหลักฐาน  

17
. 
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ล าดับที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

1 สัปดำห์  
ผ่ำนช่องทำงต่ำง ๆ 

11.  

Assessment  
 
 
 
 

3 วัน 
- ท ำ Check List 
- ขอข้อมูลเพิ่มเติม 

นิติกร 
เจ้ำของส ำนวน 

11.  

Intervention 

1 วัน - 
นิติกร 

เจ้ำของส ำนวน 

 
 

12.  

Intervention  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
½ วัน 

- 
เจ้ำหน้ำที ่

กลุ่มคุ้มครองและ
พิทักษ์สิทธิ ์

13.  

Managementt 
 
 
 
 
 

6 วัน - 
เจ้ำหน้ำที ่

กลุ่มคุ้มครองและ
พิทักษ์สิทธิ ์

14.  

Management 
 
 
 
 

1 วัน 
ประสำนงำน

คณะอนุกรรมกำรฯ 

เจ้ำหน้ำที ่
กลุ่มคุ้มครองและ

พิทักษ์สิทธิ ์

วิเคราะห์และสังเคราะห ์
ข้อเท็จจริงและข้อกฎหมาย 

จัดท าข้อเสนอ (One Page) 
ต่อคณะอุนกรรมการ 

พิจารณาอุทธรณ ์

พิจารณาให ้
ความเห็นต่อข้อเสนอ  
รวมถึงข้อกฎหมาย  
ข้อเท็จจริง และ 

พยานหลักฐานตา่ง ๆ ไม่ครบถ้วน  /
ชัดเจน 

9.  

ครบถ้วน /ชัดเจน  

ประสานงาน /เตรียมการ/จัดท า
เอกสาร/เชิญประชุม  

คณะอนุกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์

จัดประชุม 
คณะอนุกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์
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ล าดับที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 

15.  

Assessment 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2 วัน 

- 
นิติกร 

เจ้ำของส ำนวน 

16.  

Intervention 
 
 
 
 
 

2 วัน - 
หัวหน้ำกลุ่ม 
คุ้มครองและ
พิทักษ์สิทธิ ์

17.  

Assessment  
 
   
 
 
 
 

3 วัน - 
นิติกร 

เจ้ำของส ำนวน 

18.  

Advocate 
 
 
 
 
 

2 วัน - 
เจ้ำหน้ำที ่

กลุ่มคุ้มครองและ
พิทักษ์สิทธิ ์

19.  

Management 
  
 
 
 

1 วัน 
ประสำนงำน

คณะกรรมกำรฯ 

เจ้ำหน้ำที ่
กลุ่มคุ้มครองและ

พิทักษ์สิทธิ ์

สรุปประเด็น
การประชุม 

 

ข้อเท็จจริง/
พยานหลักฐาน 

ไม่เพียงพอ 

ข้อเท็จจริง 
เพียงพอ 

จัดท ารายงานการประชุม 
คณะอนุกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์

ประสานงาน /แสวงหา
ข้อเท็จจริง/พยานหลักฐาน

เพิ่มเตมิ 

จัดท าข้อเสนอ (One Page  )และ
ร่างค าสั่ง/ค าวินิจฉัยอุทธรณ์  

ต่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์

ประสานงาน /เตรียมการ  
/เชิญประชุม  

คณะอนุกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์

จัดประชุม 
คณะอนุกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์
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ล าดับที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

21.  

Assessment 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

2 วัน 

- 
นิติกร 

เจ้ำของส ำนวน 

21.  

Intervention 
 
 
 
 

2 วัน - 
หัวหน้ำกลุ่ม 
คุ้มครองและ
พิทักษ์สิทธิ ์

22.  

Intervention  
   

 
 

 

3 วัน - 
นิติกร 

เจ้ำของส ำนวน 

23.  

Management 
 
 
 
 

5 วัน - 
นิติกร 

เจ้ำของส ำนวน 

24.  

Advocate 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน - 
นิติกร 

เจ้ำของส ำนวน 

สรุปประเด็น
การประชุม 

 

ข้อเท็จจริง/
พยานหลักฐาน 

ไม่เพียงพอ 

17
. 

ข้อเท็จจริง 
เพียงพอ 

จัดท ารายงานการประชุม 

จัดท าหนังสือน าส่ง /เสนอลงนาม  
ค าสั่ง /ค าวินิจฉยั  

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์

แจ้งผลการพิจารณาวินิจฉัย 
ให้ผู้อุทธรณ์และเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นทราบ 

จัดท าค าสั่ง /ค าวินิจฉัย  
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์
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ล าดับที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

25.  

  Intervention 
 
  
 
 
 

1 วัน - 

- เจ้ำหน้ำที ่
บันทึกข้อมูล 
- นิติกรเจ้ำของ

ส ำนวน 

  59 วัน   

 3( รายละเอียดของข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 1) หนังสืออุทธรณ์ค าสั่งเข้ามาที่กรมอนามัย  เมื่อผู้อุทธรณ์ได้รับทรำบค ำสั่งทำงปกครองตำม
พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ของเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น ผู้อุทธรณ์สำมำรถ
ยื่นอุทธรณ์ค ำสั่งนั้นต่อผู้มีอ ำนำจพิจำรณำวินิจฉัยอุทธรณ์ค ำสั่งนั้น คือ คณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์  
โดยผู้อุทธรณ์อำจจะยื่นอุทธรณ์มำยังกรมอนำมัยโดยตรง หรือยื่นต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือรัฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงสำธำรณสุข ซึ่งหำกผู้อุทธรณ์ยื่นหนังสืออุทธรณ์ต่อหน่วยงำนอ่ืนที่ไม่ใช่กรมอนำมัย หน่วยงำนที่รับ
หนังสือไว้จะด ำเนินกำรส่งหนังสือมำท่ีกรมอนำมัย 
 2) กองกฎหมายรับเรื่อง เมื่อกรมอนำมัยได้รับหนังสืออุทธรณ์แล้ว กรมอนำมัย โดยส ำนักงำน
เลขำนุกำรกรมอนำมัย จะด ำเนินกำรตำมขั้นตอนงำนสำรบรรณตำมล ำดับ ซึ่งมอบหมำยกองกฎหมำย
ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 3) กลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ์รับเรื่อง กองกฎหมำยได้รับหนังสือจำกส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม 
และมอบหมำยให้กลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ์ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
 4) ลงทะเบียน/สแกนไฟล์/จัดเก็บใน Google Drive เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูล กลุ่มคุ้มครองและ 
พิทักษ์สิทธิ์ด ำเนินกำรลงทะเบียนเรื่องอุทธรณ์เข้ำระบบฐำนข้อมูล สแกนเอกสำรทั้งหมดจัดเก็บเป็นไฟล์
เอกสำรไว้ที ่Google Drive ของกลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ์ 
 5) มอบหมายผู้รับผิดชอบ หัวหน้ำกลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ์พิจำรณำมอบหมำยเรื่องอุทธรณ์ให้ 
นิติกร กลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ์ ให้เป็นเจ้ำของส ำนวน โดยพิจำรณำจำกทะเบียนกำรมอบหมำยงำน
อุทธรณ์ตำมล ำดับ  
 6) ตรวจสอบสิทธิ์อุทธรณ์ นิติกรเจ้ำของส ำนวนพิจำรณำตรวจสอบสิทธิกำรอุทธรณ์ของผู้อุทธรณ์ว่ำ
เป็นไปตำมมำตรำ 66 แห่งพระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หรือไม่  
หำกไม่เป็นไปตำมมำตรำ 66 นิติกรเจ้ำของส ำนวนจะด ำเนินกำรน ำเรื่องเสนอต่อคณะกรรมกำรพิจำรณำ
อุทธรณ์เพ่ือพิจำรณำวินิจฉัย แต่หำกเป็นไปตำมมำตรำ 66 นิติกรเจ้ำของส ำนวนจะพิจำรณำและวิเครำะห์
ประเด็นของเรื่องอุทธรณ์ 
 7) จัดท าหนังสือให้ท าค าชี้แจง 3 ฝ่าย แจ้งต่อผู้อุทธรณ์ เจ้าพนักงานท้องถิ่น ศูนย์อนามัยหรือ
สสม.นิติกรเจ้ำของส ำนวนด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือแจ้งกำรพิจำรณำอุทธรณ์ต่อผู้อุทธรณ์ และให้ผู้อุทธรณ์
สำมำรถยื่นอุทธรณ์หรือพยำนหลักฐำนเพ่ิมเติม หนังสือแจ้งเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นให้ท ำค ำชี้แจงแก้อุทธรณ์ค ำสั่ง
และแนบเอกสำรพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง และหนังสือแจ้งศูนย์อนำมัยหรือสถำบันพัฒนำสุขภำวะเขตเมือง  
ให้ด ำเนินกำรตรวจสอบข้อเท็จจริงและรำยงำนผลกำรตรวจสอบ โดยให้จัดส่งเอกสำรและพยำนหลักฐำน 
มำท่ีกองกฎหมำย กรมอนำมัย ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 

จัดเก็บข้อมลูในระบบฐานข้อมลู 
เรื่องอุทธรณ์ และสแกนไฟล์เพื่อจดัเก็บ

ในระบบข้อมูลคอมพิวเตอร ์

8( ส่งหนังสือ... 
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 8) ส่งหนังสือให้ท าค าชี้แจงแก่ผู้อุทธรณ์ , เจ้าพนักงานท้องถิ่น และ ศูนย์อนามัย หรือ สสม. 
กลุ่มอ ำนวยกำร กองกฎหมำย ด ำเนินกำรจัดส่งหนังสือแจ้งกำรพิจำรณำอุทธรณ์ต่อผู้อุทธรณ์ หนังสือแจ้ง  
เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นให้ท ำค ำชี้แจงแก้อุทธรณ์ค ำสั่ง และหนังสือแจ้งศูนย์อนำมัยหรือสถำบันพัฒนำสุขภำวะ 
เขตเมือง ให้ด ำเนินกำรตรวจสอบข้อเท็จจริงและรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 
 9) ประสานติดตามรวบรวมข้อเท็จจริง/พยานหลักฐาน นิติกรเจ้ำของส ำนวนด ำเนินกำรประสำนงำน
และติดตำมจำกผู้ อุทธรณ์ เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น และศูนย์อนำมัยหรือสถำบันพัฒนำสุขภำวะเขตเมือง  
เพ่ือรวบรวมข้อเท็จจริงและพยำนหลักฐำนที่เก่ียวข้องให้มีควำมครบถ้วน 
 10) วิเคราะห์และสังเคราะห์ข้อเท็จจริงและข้อกฎหมาย ด ำเนินกำรวีเครำะห์และสังเครำะห์ประเด็น
จำกกำรอุทธรณ์ค ำสั่งจำกข้อเท็จจริงและข้อกฎหมำย 
 11) จัดท าข้อเสนอ (One Page) ต่อคณะอุนกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ น ำประเด็นที่ได้จำกกำร
วิเครำะห์และสังเครำะห์ข้อเท็จจริงและพยำนหลักฐำน จัดท ำข้อเสนอกำรพิจำรณำอุทธรณ์ค ำสั่งเป็น 
 One Page ต่อคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ ซึ่งประกอบด้วยข้อมูลเกี่ยวกับกำรออกค ำสั่ง ข้อเท็จจริง
กำรยื่นอุทธรณ์และสิทธิกำรอุทธรณ์ ข้อมูลหนังสือค ำชี้แจงแก้อุทธรณ์ของเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น ข้อมูลหนังสือ
รำยงำนข้อเท็จจริงของศูนย์อนำมัยหรือสถำบันพัฒนำสุขภำวะเขตเมือง ข้อมูลหนังสืออุทธรณ์เพ่ิมเติมของ 
ผู้อุทธรณ์ (ถ้ำมี) และประเด็นที่ต้องพิจำรณำวินิจฉัยอุทธรณ์ 
 12) พิจารณาให้ความเห็นต่อข้อเสนอ รวมถึงข้อกฎหมาย ข้อเท็จจริง และพยานหลักฐานต่างๆ
กลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ์ประชุมกลุ่มเพ่ือพิจำรณำข้อเสนอ ข้อเท็จจริง และพยำนหลักฐำนที่นิติกรเจ้ำของ
ส ำนวนจัดท ำและรวบรวมมำ รวมทั้งพิจำรณำข้อกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง หำกพบว่ำข้อเสนอ ข้อเท็จจริงหรือ
พยำนหลักฐำนไม่ครบถ้วน ให้นิติกรเจ้ำของส ำนวนด ำเนินกำรประสำนและติดตำมเพ่ือรวมรวมข้อเท็จจริงหรือ
พยำนหลักฐำน และปรับแก้ข้อเสนอให้มีควำมถูกต้องและครบถ้วน 
 13) ประสานงาน/เตรียมการ/เชิญประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ จัดท ำหนังสือ 
เชิญประชุม เอกสำรประกอบกำรประชุม จองห้องประชุม ขออนุมัติจัดประชุ ม ด ำเนินกำรยืมเงินเพ่ือใช้ 
จัดประชุมประสำนงำนและเตรียมกำรจัดกำรประชุมคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ 
 14) จัดประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ ด ำเนินกำรจัดประชุมคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำ
อุทธรณ์ ฝ่ำยเลขำนุกำรรำยงำนผลกำรประชุมที่ผ่ำนมำเพ่ือขอมติรับรองรำยงำนกำรประชุม นิติกรเจ้ำของ
ส ำนวนน ำเสนอข้อเสนอกำรพิจำรณำอุทธรณ์ค ำสั่งเป็น One Page ข้อเท็จจริง และพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง
และผู้แทนศูนย์อนำมัยหรือสถำบันพัฒนำสุขภำจะเขตเมือง รำยงำนผลกำรตรวจสอบข้อเท็จจริงเรื่องอุทธรณ์
ต่อคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ และคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ด ำเนินกำรพิจำรณำและมีมติ 
เพ่ือน ำเสนอต่อคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ 
 15) สรุปประเด็นการประชุม นิติกรเจ้ำของส ำนวนพิจำรณำมติของคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำ
อุทธรณ์ หำก คณะอนุกรรมกำรฯ มีมติให้แสวงหำข้อเท็จจริงหรือข้อกฎหมำยเพ่ิมเติม นิติกรเจ้ำของส ำนวน 
จะด ำเนินกำรประสำนงำนและติดตำมข้อเท็จจริงพร้อมพยำนหลักฐำนจำกผู้ที่เกี่ยวข้อง ทั้งจำกผู้อุทธรณ์  
เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น และ ศูนย์อนำมัยหรือสถำบันพัฒนำสุขภำวะเขตเมือง และสืบคันข้อกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง
เพ่ิมเติม พร้อมทั้งสรุปประเด็น 
 16) จัดท ารายงานการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ หัวหน้ำกลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ์ 
จัดท ำรำยงำนกำรประชุมคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ 
 17) จัดท าข้อเสนอ (One Page) และร่างค าสั่ง/ค าวินิจฉัยอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์ นิติกรเจ้ำของส ำนวนจัดท ำข้อเสนอกำรพิจำรณำอุทธรณ์ค ำสั่งเป็น One Page และร่ำงอุทธรณ์โดยยึด

มติของ... 
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มติของคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์เป็นแนวทำงในกำรร่ำงค ำวินิจฉัย เพ่ือเสนอต่อคณะกรรมกำร
พิจำรณำอุทธรณ์ 
 18) ประสานงาน/เตรียมการ/เชิญประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ จัดท ำหนังสือเชิญ
ประชุม เอกสำรประกอบกำรประชุม จองห้องประชุม ขออนุมัติจัดประชุม ด ำเนินกำรยืมเงินเพ่ือใช้จัดประชุม
ประสำนงำนและเตรียมกำรจัดกำรประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ 
 19) จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ ด ำเนินกำรจัดประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ 
ฝ่ำยเลขำนุกำรรำยงำนผลกำรประชุมที่ผ่ำนมำเพ่ือขอมติรับรองรำยงำนกำรประชุม นิติกรเจ้ำของส ำนวน
น ำเสนอข้อเสนอกำรพิจำรณำอุทธรณ์ค ำสั่งเป็น One Page ข้อเท็จจริง พยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง และผลกำร
ตรวจสอบข้อเท็จจริงของศูนย์อนำมัยหรือสถำบันพัฒนำสุขภำวะเขตเมือง ต่อคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ 
และคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ด ำเนินกำรพิจำรณำและมีมติวินิจฉัยอุทธรณ์ค ำสั่ง 
 21) สรุปประเด็นการประชุม นิติกรเจ้ำของส ำนวนด ำเนินกำรสรุปประเด็นจำกมติของคณะกรรมกำร
พิจำรณำอุทธรณ์ หำกคณะกรรมกำรฯ มีมติให้แสวงหำข้อเท็จจริงหรือข้อกฎหมำยเพ่ิมเดิม นิติกรเจ้ ำของ
ส ำนวนจะด ำเนินกำรประสำนงำนและติดตำมข้อเท็จจริงพร้อมพยำนหลักฐำนจำกผู้ที่เก่ียวข้องทั้งจำกผู้อุทธรณ์ 
เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น และ ศูนย์อนำมัยหรือสถำบันพัฒนำสุขภำวะเขตเมือง และสืบค้นข้อกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง
เพ่ิมเติม พร้อมทั้งสรุปประเด็นเพื่อน ำเสนอต่อที่ระชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ในครั้งต่อไป 
 21) จัดท ารายงานการประชุม หัวหน้ำกลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ์ จัดท ำรำยงำนกำรประชุม
คณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ 
 22) จัดท าค าสั่ง/ค าวินิจฉัยคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ นิติกรเจ้ำของส ำนวนจัดท ำค ำวินิจฉัย
คณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ 
 23) จัดท าหนังสือน าส่ง/เสนอลงนามค าสั่ง/ค าวินิจฉัย  คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์   
นิติกรเจ้ำของส ำนวนเสนอค ำวินิจฉัยต่อคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์ลงนำมค ำวินิจฉัยอุทธรณ์ค ำสั่ง  
และจัดท ำหนังสือน ำส่งค ำวินิจฉัยแก่ผู้อุทธรณ์และเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
 24) แจ้งผลการพิจารณาวินิจฉัยให้ผู้อุทธรณ์และเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ นิติกรเจ้ำของส ำนวน
ด ำเนินกำรจัดส่งหนังสือแจ้งผลค ำวินิจฉัยแก่ผู้อุทธรณ์และเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
 25) จัดเก็บข้อมูลในระบบฐานข้อมูลเรื่องอุทธรณ์  และสแกนไฟล์เพื่อจัดเก็บในระบบ
ข้อมูลคอมพิวเตอร์ เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลของกลุ่มคุ้มครองและพิทักษ์สิทธิ์ด ำเนินกำรสแกนเอกสำรค ำวินิจฉัย
และจัดเก็บข้อมูลเข้ำสู่ระบบฐำนข้อมูลเรื่องอุทธรณ์และคอมพิวเตอร์ 

ภาคผนวก (ถ้ามี(   
 - 
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