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ระเบียบปฏิบัติ กระบวนการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำนด้ำนกำรจัดท ำงบประมำณได้เข้ำใจกระบวนกำรงบประมำณที่เป็นมำตรฐำนเดียวกัน 

และสำมำรถน ำไปใช้ในกำรปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรจัดท ำงบประมำณมี ประสิทธิภำพ
มำกขึ้น 

2. ขอบเขต 
ครอบคลุมกำรด ำเนินงำนที่สอดคล้องกับ กระบวนกำร ขั้นตอน และระยะเวลำที่ก ำหนดในปฏิทินงบประมำณ

รำยจ่ำยประจ ำปีของส ำนักงบประมำณ ที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกคณะรัฐมนตรีแล้ว โดยเริ่มตั้งแต่กำรก ำหนดปฏิทิน
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีของกรมอนำมัยโดยกองแผนงำน กำรทบทวนเป้ำหมำยเชิงยุทธศำสตร์ กำรจัดท ำค ำขอ
งบประมำณฯ โดยหน่วยงำนในสังกัด กำรน ำเสนอรำยละเอียดงบประมำณฯ ต่อส ำนักงบประมำณ และกำรชี้แจงต่อ
สภำผู้แทนรำษฎรและวุฒิสภำ ในขั้นร่ำง พ.ร.บ. งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. .... วำระท่ี 1-3 

3. นิยาม 
เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำนเข้ำใจควำมหมำยของกำรจัดท ำค ำของบประมำณ กำรจัดท ำโครงกำร และอ่ืนๆ ที่

เกี่ยวข้อง จึงขอให้ค ำจ ำกัดควำม ดังนี้ 
1. งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ หมำยถึง งบประมำณรำยจ่ำยปี โดยปีงบประมำณเริ่มตั้งแต่  

วันที่ 1 ตุลำคมของปีหนึ่งจนถึงวันที่ 30 กันยำยนของปีถัดไป ตำมนัยพระรำชบัญญัติวิธีกำรงบประมำณ พ.ศ. 2561 
ได้นิยำมค ำว่ำ งบประมำณรำยจ่ำยไว้ในมำตรำ 4 ว่ำ “งบประมำณรำยจ่ำย หมำยควำมว่ำ จ ำนวนเงินอย่ำงสูงที่
อนุญำตให้จ่ำย หรือให้ก่อหนี้ผูกพันได้ ตำมวัตถุประสงค์และภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดไว้ในพระรำชบัญญัติ
งบประมำณรำยจ่ำย” และรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช  2560 มำตรำ 141 บัญญัติไว้ว่ำ 
“งบประมำณรำยจ่ำยของแผ่นดินให้ท ำเป็นพระรำชบัญญัติ ถ้ำพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
งบประมำณออกไม่ทันปีงบประมำณใหม่ ให้ใช้กฎหมำยว่ำด้วย งบประมำณรำยจ่ำยปีก่อนนั้นไปพลำงก่อน” 

2. นโยบำยกำรจัดสรรงบประมำณ หมำยถึง กลยุทธ์หลักของรัฐบำล เพ่ือให้บรรลุผลส ำเร็จ ในแต่ละประเด็น
ยุทธศำสตร์ ซึ่งก ำหนดไว้ในยุทธศำสตร์กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

3. ยุทธศำสตร์กำรจัดสรรงบประมำณ หมำยถึง ยุทธศำสตร์กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ตำมที่
คณะรัฐมนตรีมีมติให้ควำมเห็นชอบ 

4. เป้ำหมำยเชิงยุทธศำสตร์ หมำยถึง ผลสัมฤทธิ์ (ผลกระทบหรือผลลัพธ์) ที่ต้องกำรจะให้เกิดต่อประชำชน  
และประเทศ อันเป็นผลจำกกำรด ำเนินงำนของรัฐ ซึ่งก ำหนดไว้ในยุทธศำสตร์กำรจัดสรรงบประมำณ รำยจ่ำย
ประจ ำปี ให้หน่วยงำนระดับกระทรวง และหน่วยงำนพิเศษ เชื่อมโยงเป้ำหมำยเชิงยุทธศำสตร์ตำมยุทธศำสตร์กำร
จัดสรรงบประมำณฯ กับเป้ำหมำยกำรให้บริกำรกระทรวง/หน่วยงำน 
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5. ยุทธศำสตร์กระทรวง หมำยถึง แนวทำง มำตรกำร หรือวิธีกำรด ำเนินงำนส ำคัญๆ อันถือเป็นกุญแจส ำคัญ
ต่อกำรบรรลุผลตำมเป้ำหมำยกำรให้บริกำรกระทรวงที่ได้มีกำรก ำหนดไว้ รวมทั้งเป็นเงื่อนไขในกำรมอบหมำยงำนให้
หน่วยงำนของกระทรวงรับไปด ำเนินกำรต่อ 

6. เป้ำหมำยกำรให้บริกำรกระทรวง หมำยถึง ผลลัพธ์ที่กระทรวงต้องกำรให้เกิดขึ้นจำกกำรให้บริกำรระดับ
กระทรวง ทั้งนี้จะต้องสอดคล้องและเชื่อมโยงกับเป้ำหมำยยุทธศำสตร์ชำติ ซึ่งผลลัพธ์ดังกล่ำวจะเกิดขึ้นได้จำก
ผลส ำเร็จของผลผลิตหรือโครงกำรของส่วนรำชกำรและรัฐวิสำหกิจในสังกัดอย่ำงสอดคล้องและเชื่อมโยงกัน ทั้งนี้ 
ตำมที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกอบพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี หรือพระรำชบัญญัติงบประมำณ
รำยจ่ำยเพิ่มเติมหรือก ำหนดขึ้นใหม่ในระหว่ำงปีแล้วแต่กรณี 

 7. ยุทธศำสตร์กรมอนำมัย หมำยถึง แนวทำงในกำรด ำเนินงำนบุคลำกรกรมอนำมัยและผู้เกี่ยวข้อง พัฒนำ
และด ำเนินกำรระบบส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อมฯ ไปในทิศทำงเดียวกัน สำมำรถจัดท ำแผนงำน/โครงกำร
ให้สอดคล้องกับเป้ำประสงค์และตัวชี้วัดที่ก ำหนด เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนบรรลุผลส ำเร็จตำมวิสัยทัศน์ของกรมอนำมัย  

 8. เป้ำหมำยกำรให้บริกำรหน่วยงำน หมำยถึง ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้นจำกกำรด ำเนินงำนหรือเพ่ือด ำเนินกำรจัดท ำ
ผลผลิต/โครงกำรตำมที่ก ำหนดของหน่วยงำนระดับกรม ซึ่งจะน ำไปสู่ควำมส ำเร็จของเป้ำหมำยกำรให้บริกำรกระทรวง 

9. ผลผลิต/โครงกำร หมำยถึง ผลผลิต/โครงกำร ที่ได้รับจัดสรรงบประมำณจำกส ำนักงบประมำณตำม 
เอกสำรพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี พระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม หรือที่ได้รับจำกกำร
จัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยงบกลำง 

10. โครงกำร/กิจกรรม หมำยถึง โครงกำร/กิจกรรมย่อยที่หน่วยงำนด ำเนินงำนในแต่ละปีงบประมำณ ที่ ผ่ำน
กำรพิจำรณำจำกคณะท ำงำนกลั่นกรองฯ โดยโครงกำร/กิจกรรมย่อยจะมีรหัสโครงกำร/กิจกรรม 3 หลัก ตำมระบบ
แผน งบประมำณประจ ำปีที่ได้จัดสรร 

11. ตัวชี้วัด หมำยถึง ตัวชี้วัดผลส ำเร็จ มี 4 มิติคือ  

     • ปริมำณ หมำยถึง กำรก ำหนดเป้ำหมำยในกำรผลิต/กำรด ำเนินโครงกำรด้ำนปริมำณ โดยก ำหนด  ใน
รูปของสิ่งที่สำมำรถวัดได้ด้วยปริมำณ ซึ่งระบุตัวเลขชัดเจนและสำมำรถแสดงควำมก้ำวหน้ำในกำรด ำเนินกำรได้  

     • คุณภำพ หมำยถึง กำรก ำหนดเป้ำหมำยคุณภำพของผลผลิต/โครงกำร มี 2 ลักษณะ 1) คุณภำพของ
ผลผลิต หรือสิ่งของที่ให้บริกำร/โครงกำรนั้นเป็นไปตำมมำตรฐำนที่หน่วยงำนก ำหนดไว้ 2) คุณภำพของวิธีกำรน ำส่ง
ผลผลิตหรือวิธีกำรให้บริกำร/ด ำเนินโครงกำร ได้แก่ กำรวัด ควำมพึงพอใจของกลุ่มเป้ำหมำยที่มีต่อกระบวนกำรผลิต  

      • ระยะเวลำ หมำยถึง ระยะเวลำที่ก ำหนดในกระบวนกำรผลิต/กำรด ำเนินโครงกำร  

      • ค่ำใช้จ่ำย/ต้นทุน หมำยถึง ค่ำใช้จ่ำย/ต้นทุนผลผลิต/กำรด ำเนินโครงกำร 
 12. รำยจ่ำยประจ ำขั้นต่ ำ หมำยถึง รำยจ่ำยประจ ำขั้นต่ ำที่จ ำเป็นต้องจัดสรรงบประมำณให้ตำมสิทธิและ

ข้อก ำหนดตำมกฎหมำยในส่วนที่ยังไม่รวมเนื้องำน ประกอบด้วยค่ำใช้จ่ำยเกี่ยวกับบุคลำกร ค่ำเช่ำทรัพย์สิน (อำคำร/
ที่ดิน) และค่ำสำธำรณูปโภค (ไฟฟ้ำ ประปำ โทรศัพท์) 
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 13. รำยจ่ำยตำมแผนงบประมำณเชิงยุทธศำสตร์ หมำยถึง รำยจ่ำยงบประมำณที่จัดสรรให้กับแผนงำน/
โครงกำร โดยเป็นงำนตำมมิติของยุทธศำสตร์ด้ำนส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม และมิติของแผนงำนบูรณำ
กำร โดยบูรณำกำรภำรกิจของหน่วยงำนในเชิงกระบวนกำรท ำงำนร่วมกับหน่วยงำนระหว่ำงกระทรวงภำยใต้แนว
ทำงกำรด ำเนินงำนของแผนงำนบูรณำกำรในด้ำนนั้น 
 14. ภำรกิจพ้ืนฐำน หมำยถึง ภำรกิจตำมหน้ำที่ควำมรับผิดชอบที่ต้องด ำเนินกำรเป็นปกติประจ ำตำม
กฎหมำยจัดตั้งหน่วยงำนนั้นๆ  หำกหยุดด ำเนินกำรอำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยในกำรให้บริกำรสำธำรณสุขของ
ภำครัฐ ซึ่งมีลักษณะงำนและปริมำณงำนที่ชัดเจนต่อเนื่องไม่เปลี่ยนแปลงไปตำมเงื่อนไขเชิงยุทธศำสตร์ของแผนพัฒนำ
ประเทศ หรือนโยบำยของรัฐบำล 
 15. ภำรกิจยุทธศำสตร์ หมำยถึง ภำรกิจตำมหน้ำที่ควำมรับผิดชอบที่กำรด ำเนินงำนได้รับมอบหมำยเชิง
นโยบำย ซึ่งอำจเป็นภำรกิจพ้ืนฐำนที่ต้องกำรผลักดันหรือเห็นควำมส ำคัญในช่วงระยะเวลำหนึ่งก็ได้ 
 16. แผนงบประมำณในเชิงบูรณำกำร หมำยถึง แผนซึ่งก ำหนดมำจำกนโยบำยรัฐบำลที่มีควำมส ำคัญเร่งด่วน
ของรัฐบำลที่จ ำเป็นจะต้องมีกำรบูรณำกำรระหว่ำงหน่วยงำนต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้องอันจะท ำให้เกิดกำรประสำนกิจกรรม
ของหลำยกระทรวงในกำรด ำเนินกำรร่วมกันเพ่ือให้บรรลุภำรกิจร่วมกัน เป็นเครื่องมือที่ก ำหนดทิศทำงกำรบูรณำกำร 
ประเด็นกำรบูรณำกำร เป้ำหมำยและตัวชี้วัด หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องและกลไกกำรด ำเนินงำน 
 17.  พ้ืนที่ หมำยถึง พ้ืนที่ในกำรด ำเนินกำรตำมแผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีของจังหวัด/กลุ่มจังหวัด โดย
หน่วยงำนที่ขอจัดสรรงบประมำณลงในพ้ืนที่จะต้องจัดท ำค ำของบประมำณให้สอดคล้องกับแผนพัฒนำจังหวัด/กลุ่ม
จังหวัด เพื่อเป็นกำรบูรณำกำรงบประมำณในมิติระดับพื้นที่ 
 18. งบรำยจ่ำย หมำยถึง กลุ่มวัตถุประสงค์ของรำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยตำมหลักกำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำย
งบประมำณ ส ำหรับแต่ละส่วนรำชกำรและรัฐวิสำหกิจ ประกอบด้วย  
        - งบบุคลำกร หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพ่ือกำรบริหำรงำนบุคคลภำครัฐ ได้แก่ รำยจ่ำยที่จ่ำย
ในลักษณะเงินเดือน ค่ำจ้ำงประจ ำ ค่ำจ้ำงชั่วครำว และค่ำตอบแทนพนักงำนรำชกำร รวมถึงรำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำย
จำกงบรำยจ่ำยอื่นใดในลักษณะรำยจ่ำยดังกล่ำว 
        - งบด ำเนินงำน หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพ่ือกำรบริหำรงำนประจ ำ ได้แก่ รำยจ่ำยที่จ่ำยใน
ลักษณะค่ำตอบแทน ค่ำใช้สอย ค่ำวัสดุ และค่ำสำธำรณูปโภค รวมถึงรำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยจำกงบรำยจ่ำยอ่ืนใดใน
ลักษณะรำยจ่ำยดังกล่ำว 
         - งบลงทุน หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพ่ือกำรบริหำรงำนประจ ำ ได้แก่ รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้
จ่ำยเพ่ือกำรลงทุน ได้แก่ รำยจ่ำยในลักษณะค่ำครุภัณฑ์ ค่ำที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง รวมถึงรำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยจำก
งบรำยจ่ำยอื่นใดในลักษณะรำยจ่ำยดังกล่ำว 
         - งบเงินอุดหนุน หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเป็นค่ำบ ำรุงหรือเพ่ือช่วยเหลือ สนับสนุนกำร
ด ำเนินงำนหน่วยงำนอิสระของรัฐหรือหน่วยงำนของรัฐ องค์กำรมหำชน รัฐวิสำหกิจ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สภำ
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ต ำบล องค์กำรระหว่ำงประเทศ นิติบุคคล เอกชนหรือกิจกำรอันเป็นสำธำรณประโยชน์รวมถึงเงินอุดหนุนงบ
พระมหำกษัตริย์ เงินอุดหนุนกำรศำสนำ และรำยจ่ำยที่ส ำนักงบประมำณก ำหนดให้ใช้จ่ำยในงบรำยจ่ำยนี้ 
          - งบรำยจ่ำยอื่น หมำยถึง รำยจ่ำยที่ไม่เข้ำลักษณะประเภทงบรำยจ่ำยใดงบรำยจ่ำยหนึ่ง  
          19. ระบบ e-Budgeting หมำยถึง เครื่องมือส ำหรับใช้ในกำรรวบรวมข้อมูลสำรสนเทศด้ำนกำรงบประมำณ 
โดยพัฒนำระบบกำรจัดกำรงบประมำณอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือให้ส ำนักงบประมำณสำมำรถปฏิบัติภำรกิจได้  อย่ำงมี
ประสิทธิภำพ ประกอบด้วยระบบงำน 3 ส่วน คือ ระบบวำงแผนงบประมำณ ระบบจัดท ำงบประมำณ และระบบ
พิจำรณำงบประมำณ 
          20. หน่วยงำน หมำยรวมถึง หน่วยงำนภำยนอก เช่น ส ำนักงบประมำณ หน่วยงำนเจ้ำภำพแผนงำน       
บูรณำกำร ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข และหน่วยงำนภำยใน หมำยถึง หน่วยงำนในสังกัดกรมอนำมัย 

4. ผู้รับผิดชอบ 
ในกระบวนงำนจัดท ำแผนค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี มีผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องและมีหน้ำที่ควำม

รับผิดชอบต่อกำรด ำเนินงำน ดังนี้ 
1. อธิบดีกรมอนำมัย ก ำหนดนโยบำย มีอ ำนำจในกำรตัดสินใจ ให้ควำมเห็นชอบ และพิจำรณำอนุมัติแผน

งบประมำณของหน่วยงำน  
2. รองอธิบดีกรมอนำมัยที่ก ำกับกองแผนงำน และผู้อ ำนวยกำรกองแผนงำน รับมอบนโยบำยจำกอธิบดี  

กรมอนำมัย เพ่ือก ำหนดแนวทำงกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี กำรจัดท ำโครงกำร ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ รวมถึง
ให้ข้อเสนอแนะในกำรแก้ไขปัญหำต่อหน่วยงำน และชี้แจงข้อมูลกำรจัดท ำงบประมำณต่อผู้บริหำรและส ำนัก
งบประมำณ เพ่ือจัดท ำค ำของบประมำณของกรมอนำมัย ให้เกิดประสิทธิภำพสูงสุด 

3. หัวหน้ำกลุ่มบริหำรยุทธศำสตร์กำรงบประมำณ กองแผนงำน ควบคุมกำรปฏิบัติงำน ศึกษำ วิเครำะห์
สังเครำะห์ข้อมูลต่ำงๆ ที่เก่ียวข้องในกำรจัดท ำค ำของบประมำณ พร้อมทั้งประสำนงำน ให้ข้อเสนอแนะ ให้ค ำปรึกษำ
แนะน ำ ตรวจสอบข้อมูลค ำของบประมำณ น ำเสนอข้อมูลต่อผู้บริหำร และชี้แจงวิธีกำรกำรจัดท ำงบประมำณของกรม
อนำมัยต่อผู้บริหำรชั้นต้น และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ทั้งภำยใน และภำยนอก 

4. เจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนบริหำรยุทธศำสตร์กำรงบประมำณ ศึกษำ รวบรวมและสังเครำะห์ข้อมูลต่ำงๆ ที่
เกี่ยวข้อง ประสำนงำน กับหน่วยงำน ตรวจสอบข้อมูล รวบรวม สรุปกำรจัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี และจัดท ำ
ข้อมูลเพ่ือรำยงำนผลต่อผู้บริหำร ตลอดจนจัดเตรียมกำรประชุมกับหน่วยงำนเพ่ือพิจำรณำค ำของบประมำณที่ผ่ำน
กำรพิจำรณำให้เป็นไปตำมปฏิทินงบประมำณประจ ำปี 

5. คณะกรรมกำรขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย คณะกรรมกำรสนับสนุน
ขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย และหน่วยงำนในสังกัดกรมอนำมัย จัดท ำค ำขอ
งบประมำณภำยใต้โครงกำรส ำคัญ และโครงกำรตำม Function สนับสนุนข้อมูลให้กับผู้บริหำร ตรวจสอบรำยละเอียด
โครงกำร ปรับปรุง/แก้ไข รวบรวมผลสัมฤทธิ์กำรด ำเนินงำนที่ผ่ำนมำของ โครงกำร/กิจกรรม ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบ



6  

ของหน่วยงำนเพ่ือทบทวนกำรให้บริกำรให้เป็นไปตำมภำรกิจของหน่วยงำนและสอดคล้องกับควำมต้องกำรของ
กลุ่มเป้ำหมำยในพ้ืนที่รับผิดชอบ และให้ข้อเสนอแนะในกำรด ำเนินโครงกำรให้เกิดประสิทธิภำพสูงสุด 

5. ระเบียบปฏิบัติ 
1. กำรทบทวนงบประมำณ (Budget Revision) 

    คณะกรรมกำรขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย คณะกรรมกำรสนับสนุน
ขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย และหน่วยงำนในสังกัดกรมอนำมัย ทบทวน/
ปรับปรุง แผนกำรด ำเนินงำนเป้ำหมำย กลยุทธ์ ผลผลิต  กิจกรรม และตัวชี้วัด โดยกำรศึกษำและวิเครำะห์ข้อมูลต่ำงๆ 
ที่เก่ียวข้อง เช่น ประเด็นยุทธศำสตร์ชำติ ยุทธศำสตร์กระทรวง/กรม นโยบำยรัฐบำล นโยบำยผู้บริหำร ควำมเชื่อมโยง
ของแผนงำนบูรณำกำร แนวโน้มและสถิติย้อนหลังของวงเงินที่ได้รับจัดสรร เพ่ือน ำมำจัดท ำค ำขอ งบประมำณ
ประจ ำปี และจัดท ำโครงกำร/กิจกรรม ให้สอดคล้องกับแผนกำรปฏิบัติงำนและเป็นไปตำมวัตถุประสงค์เพ่ือให้กำร
บริหำรงบประมำณเกิดประสิทธิภำพสูงสุด 

2. กำรวำงแผนงบประมำณ (Budget Planning) 
   กองแผนงำนศึกษำ วิเครำะห์ สังเครำะห์ และจัดท ำผังควำมเชื่อมโยงภำพรวมของแผนยุทธศำสตร์ชำติ

แผนพัฒนำกำรเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ แผนกำรบริหำรรำชกำรแผ่นดิน นโยบำยรัฐบำล/นโยบำยกำรจัดสรร
งบประมำณ แผนปฏิบัติรำชกำรของหน่วยงำน เพ่ือก ำหนดนโยบำยและแนวทำงกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำป ีเสนอผู้บริหำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 

3. กำรจัดท ำงบประมำณ (Budget Formulation) 
    กองแผนงำนประสำนกำรจัดท ำค ำของบประมำณ กำรจัดท ำโครงกำร/กิจกรรม กับคณะกรรมกำร

ขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย คณะกรรมกำรสนับสนุนขับเคลื่อนกำรส่งเสริม
สุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย และหน่วยงำนในสังกัดกรมอนำมัย รวมทั้งตรวจสอบรำยละเอียด
โครงกำร วัตถุประสงค์ กลุ่มเป้ำหมำย ตัวชี้วัดโครงกำร วิธีกำรด ำเนินงำน รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย และผลสัมฤทธิ์จำก
กำรด ำเนินงำนที่ผ่ำนมำ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตำมแนวทำงและแบบฟอร์มที่ส ำนักงบประมำณ หน่วยงำน
เจ้ำภำพแผนงำนบูรณำกำร และกรมอนำมัยก ำหนด ตลอดจนสรุปเสนอผู้บริหำรพิจำรณำอนุมัติ และจัดท ำข้อมูลใน
ระบบ e-Budgeting พร้อมทั้งเอกสำรเสนอส ำนักงบประมำณต่อไป 

4. กำรอนุมัติงบประมำณ (Budget Adoption) 
   กำรอนุมัติงบประมำณจะเริ่มขึ้นภำยหลังจำกที่ร่ำงพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีผ่ำนกำร

พิจำรณำจำกคณะรัฐมนตรีแล้ว โดยกองแผนงำนร่วมกับคณะกรรมกำรขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัย
สิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย คณะกรรมกำรสนับสนุนขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย  
และหน่วยงำนในสังกัดกรมอนำมัย จัดท ำเอกสำรประกอบกำรชี้แจงงบประมำณ เพ่ือเสนอต่อสภำผู้แทนรำษฎร และ
วุฒิสภำพิจำรณำ ประกอบด้วย 3 วำระ คือ  
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   - ว ำ ร ะที่ 1 เป็นกำรพิจำรณำรับหลักกำรแห่งร่ำงพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  ผู้บริหำร
และกองแผนงำน Stand by ณ รัฐสภำ หน่วยงำน Stand by และ Respond ประเด็นที่ถูกพำดพิงตำมช่องทำงที่กรม
อนำมัยก ำหนด 

   - วำระที่ 2 เป็นกำรพิจำรณำในรำยละเอียดแห่งร่ำงพระรำชบัญญัติฯ โดยคณะกรรมำธิกำรฯ/อนุ
กรรมำธิกำรฯ กำรพิจำรณำเรียงตำมมำตรำ โดยผู้บริหำรระดับสูงกรมอนำมัย เป็นผู้น ำกำรชี้แจง โดยมีผู้บริหำรระดับ
หน่วยงำน และกองแผนงำน เป็นผู้ร่วมชี้แจง หน่วยงำน Stand by สนับสนุนข้อมูลตำมช่องทำงที่กรมอนำมัยก ำหนด 

  - วำระที่ 3 เป็นกำรพิจำรณำอนุมัติ ผู้บริหำรและกองแผนงำน Stand by ณ รัฐสภำ หน่วยงำน Stand by 
และ Respond ประเด็นที่ถูกพำดพิงตำมช่องทำงที่กรมอนำมัยก ำหนด เมื่อร่ำงพระรำชบัญญัติฯ ผ่ำนควำมเห็นชอบ
จะต้องน ำร่ำงพระรำชบัญญัติฯ ขึ้นทูลเกล้ำฯ ถวำยเพื่อประกำศบังคับใช้เป็นกฎหมำยต่อไป 

6. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. กรอบยุทธศำสตร์ชำติระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561– 2580) ของส ำนักงำนสภำพัฒนำกำรเศรษฐกิจและสังคม

แห่งชำติ  
2. แผนแม่บทภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติ ของส ำนักงำนสภำพัฒนำกำรเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ  
3. แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติของส ำนักงำนสภำพัฒนำกำรเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ  
4. ค ำแถลงนโยบำยของคณะรัฐมนตรีของท ำเนียบรัฐบำล 
5. แผนยุทธศำสตร์กระทรวงสำธำรณสุข ระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2560 – 2579) 
6. ร่ำง แผนยุทธศำสตร์กรมอนำมัย ระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2566 – 2570) 
7. นโยบำยและยุทธศำสตร์กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. .... 
8. แนวทำงกำรจัดท ำงบประมำณและปฏิทินงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ....  

7. เอกสารอ้างอิง 
 1. รัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช 2560  มำตรำ 141, 142, 143, 144 
 2. พระรำชบัญญัติวิธีกำรงบประมำณ พ.ศ. 2561 
 3. พระรำชบัญญัติวินัยกำรเงินกำรคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
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กระบวนการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
 

1. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure) 
 

1) สัญลักษณ์ที่ใช้ 
 จุดเริม่ต้นและสิ้นสุดของกระบวนกำร 

 กิจกรรมและกำรปฏิบตัิงำน 

 กำรตัดสินใจ เช่น กำรตรวจสอบ กำรอนุมัต ิ

 แสดงถึงทิศทำง หรือกำรเคลื่อนไหวของงำน 

 จุดเช่ือมต่อระหว่ำงข้ันตอน 
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2) ผังกระบวนการ 
ล า 
ดับ 

ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

1  

 

5 วัน - ศึกษำ วิเครำะห์ ยุทธศำสตร์ นโยบำย ครอบคลุม
ทุกระดับ  

- กองแผนงำน 
 

2 

 

1 วัน ผู้แทนของคณะกรรมกำร Cluster 1-10 มีควำม
เชี่ยวชำญสำมำรถตัดสินใจและให้ข้อเสนอแนะได้ 
 

- กองแผนงำน 
- คณะกรรมกำร 
Cluster 1-10 

3  
 
 

 
 
 
 

1 วัน ข้อมูลในกำรน ำเสนอต้องครบถ้วน ครอบคลุม
ยุทธศำสตร์ นโยบำย ทุกระดับ  
 
 

 
 
 
 

- กองแผนงำน 

4 

 
 

1 วัน เผยแพร่ข้อมูลผ่ำนช่องทำงที่หลำกหลำย และ
สื่อสำรใหห้น่วยงำนรับทรำบอย่ำงเข้ำใจง่ำย 
 
 
 
 
 
 
 

- กองแผนงำน 

ทบทวนเป้ำหมำยกำร
ให้บริกำร/ผลผลิต โครงกำร 

กิจกรรมหลัก 

ประชุมพิจำรณำ (ร่ำง) เป้ำหมำย
กำรให้บริกำร/ผลผลติ โครงกำร 

กิจกรรมหลัก 

เสนอเป้ำหมำยกำรให้บริกำร/
ผลผลิต โครงกำร กิจกรรม
หลักต่อผู้บริหำรระดับสูง 

 

ไม่เห็นชอบ 
แก้ไข 

เห็นชอบ 
อนุมัติ 

สื่อสำรเป้ำหมำยกำรให้บริกำร/
ผลผลติ โครงกำร กิจกรรมหลัก

ต่อหน่วยงำนในสังกัด และ
หน่วยงำนภำยนอกท่ีเกี่ยวข้อง 
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ล า 
ดับ 

ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

5  

 

5 วัน ครอบคลุมตำมหลักเกณฑ์และแนวทำงที่ส ำนักงำน
งบประมำณก ำหนด 
 

- กองแผนงำน 
 

6 

 

1 วัน ผู้แทนของคณะกรรมกำร Cluster 1-10 มีควำม
เชี่ยวชำญสำมำรถตดัสินใจและใหข้้อเสนอแนะได ้
 

- กองแผนงำน 
- คณะกรรมกำร 
Cluster กำรคลัง
และงบประมำณ 

7  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

2 วัน ข้อมูลในกำรน ำเสนอต้องครบถ้วน ครอบคลุมตำม
หลักเกณฑ์และแนวทำงที่ส ำนักงำนงบประมำณ
ก ำหนด  
 
 
 
 
 
 

- กองแผนงำน 

8 

 

1 วัน -  แจ้ ง เ วี ยนคู่ มื อ /แนวทำงกำรจั ดท ำค ำขอ
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี อย่ำงเป็นทำงกำร
เ พื่ อ ใ ห้ ค ณ ะ ก ร ร ม ก ำ ร  Cluster 1-10 แ ล ะ
หน่วยงำนในสังกัดถือปฏิบัติ 
 
 
 
 

- กองแผนงำน 

จัดท ำคู่มือ/แนวทำงกำรจัดท ำค ำ
ของบประมำณรำยจำ่ยประจ ำป ี

ประชุมพิจำรณำ (ร่ำง) คู่มือ/
แนวทำงกำรจัดท ำค ำขอ

งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำป ี

ไม่เห็นชอบ 
แกไข 

เสนอคู่มือ/แนวทำงกำรจัดท ำ
ค ำของบประมำณรำยจ่ำย

ประจ ำปี 
ต่อผู้บริหำรระดับสูง 

 

เหน็ชอบ 
อนุมัติ 

สื่อสำรคู่มือ/แนวทำงกำรจัดท ำ
ค ำของบประมำณรำยจ่ำย

ประจ ำปตี่อหน่วยงำนในสังกัด  
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ล า 
ดับ 

ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

9  30 
วัน 

หน่วยงำนใช้หลัก 3 R : Review (กำรทบทวน
กระบวนกำรปฏิบัติงำน ผลงำน)Redeploy (กำร
ทบทวนเพื่อชะลอ/ยกเลิก/ปรับลด เป้ำหมำย /
ปรบลดค่ำใช้จ่ำยของกิจกรรม/รำยกำรเดิม) 
Replace (กำรก ำหนดทำงเลือกในกำรด ำเนิน
กิจกรรมใหม หรือเพิ่มเปำหมำย/เพิ่มคำใชจำยใน
กิจกรรมเดิม) ในกำรด ำเนินกำร 
 

- ทุกหน่วยงำน 

10  
 
 

 
 
 
 
 
 

10 
วัน 

วิเครำะห์ สังเครำะห์ ข้อมูลและตรวจสอบข้อมลู
ให้เป็นไปตำมนโยบำยและแนวทำงที่กรมอนำมัย
ก ำหนด  

- กองแผนงำน 

11 

 

5 วัน  รวบรวมข้อมูลค ำขอให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตรงตำม
ภำรกิจของ Cluster 
 

- กองแผนงำน 

12 

 

15 
วัน 

- คณะกรรมกำรแต่ละ Cluster พิจำรณำจัดท ำค ำ
ของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีโดยใช้หลัก 3 R : 
Review Redeploy Replace  
 
 
 
 

- คณะกรรมกำร 
Cluster 1-10 
ส่วนกลำง และส่วน
ภูมิภำค 

หน่วยงำนจัดท ำรำยละเอียดค ำ
ของบประมำณรำยจำ่ยประจ ำปี  

ไม่ใช่ 
แก้ไข 

พิจำรณำ 
ใช ่

รวบรวม ตรวจสอบ  
รำยละเอียดค ำของบประมำณ 

 

วิเครำะห์ รำยละเอียดค ำขอ
งบประมำณ จ ำแนกรำย Cluster 

Cluster จัดท ำรำยละเอียดค ำขอ
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  
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ล า 
ดับ 

ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

13  10 
วัน 

วิเครำะห์ สังเครำะห์ ข้อมูลและตรวจสอบข้อมูล
ให้เป็นไปตำมนโยบำยและแนวทำงที่กรมอนำมัย
ก ำหนด 
 
 
 

- กองแผนงำน 
- คณะกรรมกำร 
Cluster 6 กำรคลัง
และงบประมำณ 

14  
 
 
 

 
 
 

2 วัน ข้อมูลในกำรน ำเสนอต้องครบถ้วน ครอบคลุมตำม
หลักเกณฑ์และแนวทำงที่ส ำนักงบประมำณ และ
กรมอนำมัยก ำหนด  
 

- กองแผนงำน 

15 

 

20 
วัน 

บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน ถูกต้อง แล้วเสร็จภำยใน
ระยะเวลำทีส่ ำนักงบประมำณก ำหนด 

- กองแผนงำน 

16 

 
 

20 
วัน 

กองแผนงำนแจ้งผู้เกี่ยวข้อง stand by กรณีที่
ส ำนักงบประมำณขอข้อมูลเพิ่มเติม  

- กองแผนงำน 
- หน่วยงำนในสังกัด
กรมอนำมัย 

17  
 
 

 
 
 
 

5 วัน ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน โดยใช้ควำม
ละเอียด รอบคอบ เป็นพิเศษ ก่อนท่ีส ำนัก
งบประมำณจะจดัพิมพ์ (ร่ำง) พรบ. 

- กองแผนงำน 

เห็นชอบ 
อนุมัติ 

วิเครำะห์ และสรุปค ำขอ
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี

ภำพรวม 

ไม่อนุมัติ 
แก้ไข 

เสนอวงเงินค ำงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปีต่อผู้บริหำร

ระดับสูง 
 

บันทึกข้อมูล/Sign Off ค ำขอ
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ใน

ระบบ e-Budgeting  

พิจำรณำค ำของบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี ในระบบ  

e-Budgeting  

ไม่อนุมัติ 
แก้ไข 

อนุมัติ 

เสนอ (ร่ำง) พรบ.งบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี  
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ล า 
ดับ 

ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

18 

 

1 วัน ตรวจสอบควำมถูกต้องแผนงำนโครงกำร รำยกำร 
และวงเงินท่ีไดร้ับกำรจดัสรร 

- กองแผนงำน 

19 

 

5 วัน วิเครำะห์ สรุปภำพรวม และให้ข้อสังเกต วงเงิน 
(ร่ำง) พรบ. งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี กรม
อนำมัย  
 

- กองแผนงำน 
 

20 

 

1 วัน เผยแพร่ข้อมลูในเวทีกำรประชุมผูบ้ริหำรกรม และ
ช่องทำงที่หลำกหลำย และสื่อสำรให้หน่วยงำน
รับทรำบอย่ำงเข้ำใจง่ำย 
 

- กองแผนงำน 
- คณะกรรมกำร 
Cluster 1-10 
- หน่วยงำนในสังกัด
กรมอนำมัย 

21 

 

60 
วัน 

ร่ำงเอกสำรประกอบกำรชี้แจงมีควำมครอบคลุม 
ถูกต้อง ตำมรำยกำรค่ำใช้จ่ำย วงเงิน และกิจกรรม
ที่ส ำนักงบประมำณจดัสรร 
 
 
 

- กองแผนงำน 
- คณะกรรมกำร 
Cluster 1-10 
- หน่วยงำนในสังกัด
กรมอนำมัย 

22  
 
 

 
 
 
 
 
 

20 
วัน 

ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน โดยใช้ควำม
ละเอียด รอบคอบ เป็นพิเศษ เนื่องจำกเอกสำร
ฉบับน้ีจะเสนอต่อสภำผู้แทนรำษฎรและวุฒิสภำ 

- กองแผนงำน ไม่เห็นชอบ 
แก้ไข 

แจ้งสรุปวงเงิน (ร่ำง) พรบ. 
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำป ี

วิเครำะห์และสรุปวงเงิน (ร่ำง) 
พรบ. งบประมำณรำยจ่ำย

ประจ ำป ี

เห็นชอบ 
อนุมัติ 

เสนอเอกสำรประกอบกำร
ชี้แจงงบประมำณรำยจ่ำย

ประจ ำปีต่อผู้บริหำรระดับสูง 
 

สื่อสำร (ร่ำง) พรบ. 
งบประมำณรำยจ่ำย 

ประจ ำป ี

 

จัดท ำ (ร่ำง) เอกสำร
ประกอบกำรชี้แจงงบประมำณ

รำยจ่ำยประจ ำป ี
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ล า 
ดับ 

ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

23 

 

20 
วัน 

เอกสำรครบถ้วน ถูกต้อง และจดัส่งภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนดเท่ำน้ัน 

- กองแผนงำน 
 

24 

 

2 วัน ผู้แทนท่ีเข้ำร่วมประชุมควรมีประสบกำรณ์กำร
ช้ีแจง และสำมำรถถ่ำยทอดกระบวนกำรต่อ
ผู้เกี่ยวข้องในหน่วยงำนได ้

- กองแผนงำน 
- คณะกรรมกำร 
Cluster 1-10 
- หน่วยงำนสังกัด
กรมอนำมัย 

25 

 

3 วัน มีผู้รับผิดชอบ พร้อมเบอร์โทรศัพท์ stand by 
และตดิตำม ก ำกับ ผ่ำนช่องทำงที่กรมอนำมัย
ก ำหนดตลอดกำรประชุม  

- กองแผนงำน 
- หน่วยงำนสังกัด
กรมอนำมัย 

26  

 
 

20 
วัน 

ผู้บริหำรระดับสูงน ำทีมกำรช้ีแจง ผู้บริหำร
หน่วยงำนร่วมชี้แจง และผู้รับผิดชอบแผนงำน
โครงกำร stand by และ respond ประเด็นที่
พำดพิง ผ่ำนช่องทำงที่กรมอนำมัยก ำหนดตลอด
กำรประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ผู้บริหำรระดับสูง 
และผู้บริหำรระดับ
หน่วยงำน 
- กองแผนงำน 
- คณะกรรมกำร 
Cluster 1-10 
 

27 

 

8 วนั 

จัดส่งเอกสำรประกอบกำรชี้แจง
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำป ี

จัดประชุมเตรียมกำรชี้แจง
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำป ี

สภำผู้แทนรำษฎรพิจำรณำ (ร่ำง)
พรบ. งบประมำณรำยจ่ำย

ประจ ำปี ในวำระที่ 1  

สภำผู้แทนรำษฎรพิจำรณำ (ร่ำง)
พรบ. งบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปี ในวำระที่ 2-3  

วุฒิสภำพิจำรณำ (ร่ำง) พรบ. 
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี

งบประมำณ 
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ล า 
ดับ 

ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

จุดควบคุม ผู้รับผิดชอบ 

28  1 วัน ติดตำมกำรน ำเสนอรำ่ง พรบ.ขึ้นทูลเกล้ำฯ ถวำย 
และเสนอผู้บริหำร 

- กองแผนงำน 
 
 
 

29  5 วัน จัดท ำแผนปฏิบัติกำรและแผนกำรใช้จ่ำย
งบประมำณตำมมำตรกำรทีส่ ำนักงบประมำณและ
กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
 
 
 
 

- กองแผนงำน 

 

30 

 

1 วัน ตรวจสอบควำมถูกต้องแผนงำน แผนเงิน และ
วงเงินท่ีได้รับกำรจัดสรร และเสนอผู้บริหำร 

- กองแผนงำน 

หมำยเหตุ : ตำมกฎหมำยรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช 2550 มำตรำ 168  “สภำผู้แทนรำษฎร
จะต้องพิจำรณำให้เสร็จภำยใน 105 วัน นับตั้งแต่วันที่คณะรัฐมนตรีส่งร่ำงพระรำชบัญญัติฯ ถึงสภำผู้แทนรำษฎร”   
“วุฒิสภำจะต้องใหค้วำมเห็นชอบหรือไม่ให้ควำมเห็นชอบภำยใน 20 วันนับตั้งแต่วันที่ร่ำง พ.ร.บ. นั้น มำถึงวุฒิสภำ”   

 

 

 

 

 

 

ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรีน ำ 

(ร่ำง) พรบ. งบประมำณรำยจำ่ย
ประจ ำปี ขึ้นทูลเกล้ำฯ ถวำย 

จัดท ำแผนปฏิบัติกำรและ
แผนกำรใช้เงินในระบบ BB-EvMIS 

ส ำนักงบประมำณอนุมัติเงิน
งบประมำณประจ ำงวด 
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3) รายละเอียดของข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1. ทบทวนเป้ำหมำยกำรให้บริกำร ผลผลิต/โครงกำร กิจกรรมหลัก และค่ำเป้ำหมำย โดยกำรศึกษำ วิเครำะห์ 

รวบรวม และสังเครำะห์ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับกำรด ำเนินงำนของกรมอนำมัย เพ่ือน ำข้อมูลดังกล่ำวมำจัดท ำ (ร่ำง) 
เป้ำหมำยกำรให้บริกำร/ผลผลิต โครงกำร กิจกรรมหลัก และค่ำเป้ำหมำยตัวชี้วัดให้สอดคล้องกับทิศทำง นโยบำย 
และแนวทำงกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำนบูรณำกำรที่เกี่ยวข้อง 

2. ประชุมพิจำรณำ (ร่ำง) เป้ำหมำยกำรให้บริกำร/ผลผลิต โครงกำร กิจกรรมหลัก และค่ำเป้ำหมำยตัวชี้วัด
เพ่ือขอควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย 
คณะกรรมกำรสนับสนุนขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย  ก่อนเสนอผู้บริหำร
ระดับสูงพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบเพ่ือน ำส่งข้อมูลให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

3. เสนอเป้ำหมำยกำรให้บริกำร/ผลผลิต โครงกำร กิจกรรมหลัก และค่ำเป้ำหมำยตัวชี้วัด ให้ผู้บริหำร
ระดับสูงพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบก่อนน ำไปสู่กำรปฏิบัติ 

4. สื่อสำรเป้ำหมำยกำรให้บริกำร/ผลผลิต โครงกำร กิจกรรมหลักต่อหน่วยงำนในสังกัด และหน่วยงำน
ภำยนอกที่เก่ียวข้อง ได้แก่ กระทรวงสำธำรณสุข ส ำนักงบประมำณ และหน่วยงำนเจ้ำภำพแผนงำนบูรณำกำร 

5. จัดท ำนโยบำย คู่มือ/แนวทำงกำรจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  โดยผ่ำนกำรเห็นชอบจำก
คณะกรรมกำรขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย คณะกรรมกำรสนับสนุนขับเคลื่อน
กำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย ก่อนเสนอผู้บริหำรระดับสูงพิจำรณำอนุมัติ และสื่อสำรแจ้ง
หน่วยงำนในสังกัดถือปฏิบัติและเป็นแนวทำงในกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีต่อไป โดยกำรศึกษำข้อมูลทั้ง
ในระดับนโยบำยและยุทธศำสตร์ที่เกี่ยวข้องกับกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม เพ่ือน ำข้อมูลดังกล่ำวมำ
วิเครำะห์และเชื่อมโยงควำมสอดคล้องกับกำรด ำเนินงำนของกรมอนำมัย ซึ่งนโยบำยและ ยุทธศำสตร์ที่น ำมำใช้มำ
ประกอบกำรวิเครำะห์ มีดังนี ้ 

    • ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำประเทศ 20 ปี (พ.ศ. 2561– 2580)  

    • แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติฉบับที่ 13  

    • แผนปฏิรูปประเทศด้ำนสำธำรณสุข  

    • ค ำแถลงนโยบำยของคณะรัฐมนตรีของรัฐบำล  

    • แผนยุทธศำสตร์กระทรวงสำธำรณสุข และแผนยุทธศำสตร์ของกรมอนำมัย 

    • ควำมเชื่อมโยงของแผนงำนบูรณำกำรต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  

    • แผนงำนและนโยบำยงบประมำณประจ ำปีของส ำนักงบประมำณ  

    • นโยบำยผู้บริหำรทุกระดับ 

    • ผลกำรด ำเนินงำนที่ผ่ำนมำ 

    • ประเด็นปัญหำส ำคัญในระดับพ้ืนที่ 
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6. หน่วยงำนในสังกัดกรมอนำมัยจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ประกอบด้วย รำยจ่ำยประจ ำ    

ขั้นต่ ำที่จ ำเป็น รำยจ่ำยตำมข้อผูกพันที่ต้องจัดสรรต่อเนื่อง รำยจ่ำยตำมภำรกิจพ้ืนฐำน รำยจ่ำยตำมภำรกิจ
ยุทธศำสตร์  โดยจัดท ำเป็น 5 งบรำยจ่ำย  คือ 1. งบบุคลำกร 2. งบด ำเนินงำน 3. งบลงทุน รำยกำรค่ำครุภัณฑ์ ที่ดิน
และสิ่งก่อสร้ำง 4. งบเงินอุดหนุน 5. งบรำยจ่ำยอื่น 

7. กองแผนงำนรวบรวม วิเครำะห์ สังเครำะห์ ข้อมูลรำยละเอียดค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ของทุก
หน่วยงำนในสังกัด เสนอคณะกรรมกำร Cluster เพ่ือพิจำรณำจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีภำพรวมกรม
อนำมัยต่อไป 

8. สรุป รวบรวมค ำของบประมำณ โดยกองแผนงำนวิเครำะห์ สังเครำะห์ ตรวจสอบ โครงกำร/กิจกรรมที่มี
ควำมจ ำเป็นเร่งด่วน เกิดควำมซ้ ำซ้อนหรือไม่ จัดกลุ่มแผนงำนในระดับผลผลิต/โครงกำร/กิจกรรม ตำมแนวทำง 
แผนงำนที่ส ำนักงบประมำณก ำหนด หรือตำมหน่วยงำนเจ้ำภำพแผนงำนบูรณำกำรเชิงยุทธศำสตร์ที่เกี่ยวข้องก ำหนด 
และสรุปค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีภำพรวมกรมอนำมัยเสนอคณะกรรมกำร Cluster กำรคลังและ
งบประมำณให้ควำมเห็นชอบก่อนเสนอผู้บริหำรระดับสูงพิจำรณำต่อไป 

9. จัดท ำค ำของบประมำณในระบบส ำนักงบประมำณ เมื่อผู้บริหำรเห็นชอบค ำของบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีงบประมำณเรียบร้อยแล้ว กองแผนงำนน ำข้อมูลค ำของบประมำณที่ได้จ ำแนก จัดกลุ่มแผนงำนในระดับ
ผลผลิต/โครงกำร/กิจกรรม ต่ำง ๆ บันทึกลงในระบบ e –Budgeting และระบบวิเครำะห์ควำมเสี่ยงตำมหลัก       
ธรรมำภิบำล จำกนั้นจัดพิมพ์เอกสำรค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีจำกระบบส่งให้ส ำนักงบประมำณ พร้อมทั้ง
เอกสำรรำยละเอียดแผนงำนโครงกำร และเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำตำมที่ส ำนักงบประมำณก ำหนด 

10. ส ำนักงบประมำณพิจำรณำค ำของบประมำณตำมหลักเกณฑ์และแนวทำงที่ก ำหนด ทั้งนี้ อำจจะมีกำรขอ
เอกสำรเพ่ิมเติมจำกหน่วยงำนเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำ โดยประสำนผ่ำนกองแผนงำนเพ่ือสื่อสำร ติดตำม ก ำกับ 
ตรวจสอบ ควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสำร ก่อนเสนอส ำนักงบประมำณต่อไป 

11.  ส ำนักงบประมำณจัดท ำ (ร่ำง) พรบ. งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี และเสนอต่อคณะรัฐมนตรีพิจำรณำ
อนุมัติ และแจ้ง (ร่ำง) พรบ. งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ให้กรมอนำมัย โดยกองแผนงำน ร่วมกับหน่วยงำนที่
เกี่ยวข้อง ตรวจสอบควำมครบถ้วน ถูกต้อง ควำมเชื่อมโยงเชิงยุทธศำสตร์ ตัวชี้วัด ผลผลิต กิจกรรม รำยกำรค่ำใช้จ่ำย 
วงเงินงบประมำณ ก่อนจัดพิมพ์ (ร่ำง) พรบ. งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

12. สื่อสำร (ร่ำง) พรบ. งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  เพ่ือให้หน่วยงำนในสังกัดกรมอนำมัยเตรียม 
รำยละเอียดส ำหรับชี้แจงในขั้นตอนอนุมัติงบประมำณและเตรียมควำมพร้อมในกำรด ำเนินงำนงบลงทุนตั้งแต่ต้น
ปีงบประมำณ 

13. จัดท ำ (ร่ำง) เอกสำรประกอบกำรชี้แจงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี จ ำแนกเป็นรำยแผน ตำมแบบฟอร์ม
ที่สภำผู้แทนรำษฎร วุฒิสภำ และส ำนักงบประมำณก ำหนด และประชุมพิจำรณำ (ร่ำง) เอกสำรประกอบกำรชี้แจง
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีที่ประกอบด้วยคณะกรรมกำรขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรม
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อนำมัย คณะกรรมกำรสนับสนุนขับเคลื่อนกำรส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยสิ่งแวดล้อม กรมอนำมัย ก่อนเสนอผู้บริหำร
ระดับสูงพิจำรณำอนุมัติ และหน่วยงำนในสังกัดกรมอนำมัย ก่อนเสนอผู้บริหำรระดับสูงพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 

14. เสนอเอกสำรประกอบกำรชี้แจงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีให้ผู้บริหำรระดับสูงพิจำรณำให้ควำม
เห็นชอบ และผลิตเอกสำรตำมจ ำนวนที่สภำผู้แทนรำษฎร และวุฒิสภำก ำหนด ส่งให้สภำผู้แทนรำษฎร วุฒิสภำ ส ำนัก
งบประมำณ และหน่วยงำนเจ้ำภำพแผนงำนบูรณำกำรก ำหนด 

15. ประชุมเตรียมกำรเพ่ือศึกษำ ข้อมูลรำยละเอียด แผนงำนโครงกำร เป้ำหมำย กิจกรรม ผลกำรด ำเนินงำน 
เพ่ือใช้ประกอบกำรชี้แจงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

16. กำรพิจำรณำ (รำ่ง) พรบ. งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ในวำระท่ี 1 และ 3 ผู้บริหำรและกองแผนงำน 
stand by ณ รัฐสภำ เพื่อเตรียมพร้อมให้ข้อมูลต่อผู้บริหำรระดับสูงของกระทรวงสำธำรณสุข ณ รัฐสภำ โดยผู้แทน
หน่วยงำนที่ได้รับมอบหมำย stand by ผ่ำนช่องทำงที่กรมอนำมัยก ำหนดตลอดกำรประชุมเพ่ือสนับสนุนข้อมูลต่อ
ผู้บริหำรและกองแผนงำนตลอดกำรประชุม กรณีท่ีมีประเด็นพำดพิงต้อง respond ภำยใน 5 นำที  

17. กำรพิจำรณำ (ร่ำง) พรบ.งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ในวำระที่ 2  ผู้บริหำรระดับสูงน ำทีมกำรชี้แจง 
ผู้บริหำรระดับหน่วยงำน และกองแผนงำน ร่วมชี้แจงต่อสภำผู้แทนรำษฏร และวุฒิสภำ ณ รัฐสภำ โดยผู้แทน
หน่วยงำนที่ได้รับมอบหมำย stand by ผ่ำนช่องทำงที่กรมอนำมัยก ำหนดตลอดกำรประชุมเพ่ือสนับสนุนข้อมูลต่อ
ผู้บริหำรและกองแผนงำนตลอดกำรประชุม กรณีท่ีมีประเด็นพำดพิงต้อง respond ภำยใน 5 นำที 

18. กองแผนงำนจัดท ำแผนปฏิบัติกำรและแผนกำรใช้ เงินงบประมำณที่สอดคล้องกับมำตรกำร               
ด้ำนงบประมำณผ่ำนระบบ  BB-EvMIS และพิมพ์แผนปฏิบัติกำรและแผนกำรใช้เงินงบประมำณเสนอผู้บริหำร
พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ เพ่ือส่งให้ส ำนักงบประมำณ และหน่วยงำนเจ้ำภำพแผนงำนบูรณำกำร 

19. ส ำนักงบประมำณพิจำรณำงบประมำณประจ ำงวดให้กับส่วนรำชกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


