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ระเบียบปฏิบัติ การจัดทำแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคลกรมอนามัย 
 
1. วัตถุประสงค 

1.1 เพื่อเสริมสรางความเขมแข็งใหแกหนวยงานในการบริหารทรัพยากรบุคคลใหสามารถขับเคลื ่อน
ยุทธศาสตรไดอยางบรรลุเปาหมายและมีความพรอมรับตอการเปลี่ยนแปลนในอนาคต 

1.2 เพ่ือเปนกรอบทิศทางการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลกรมอนามัยใหมีมาตรฐาน 
2. ขอบเขต 

ครอบคลุมในการบริหารยุทธศาสตรดานทรัพยากรบุคคลใหสอดคลองกับมาตรฐานความสำเร็จดานการ
บริหารทรัพยากรบุคคล  โดยการจัดทำแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคลที ่มีการกำหนดตัวชี ้วัด
ความสำเร็จของการบริหารทรัพยากรบุคคลและคาเปาหมาย(Target) ที่ชัดเจน เพื่อใหมีการนำไปสูการปฏิบัติ
อยางเปนรูปธรรม และมีจุดมุงเนนใหเกิดผลตามตัวชี้วัดและระดับคาเปาหมายท่ีตองการแผนกลยุทธการบริหาร
ทรัพยากรบุคคลจึงเปนแผนที่มุงเนนการสนับสนุนใหกำลังคนสามารถปฏิบัติภารกิจไดบรรลุเปาหมายตามแผน
ยุทธศาสตรขององคกร  และมีความพรอมท่ีจะขับเคลื่อนองคกรใหกาวหนาไปสูวิสัยทัศนท่ีตองการ   
3. นิยาม  

3.1 ยุทธศาสตร : แนวทางในการบรรลุจุดหมายของหนวยงาน 
3.2 แผนกลยุทธ : เปนสิ่งที่บอกวาเราอยูตรงไหน  เราจะไปทางไหน และเราวางแผนวาจะไปจุดนั้นให

สำเร็จไดอยางไร (Where we are, where we want to go, and how we plan to get there.) 
3.3 การจัดทำแผนกลยุทธ : การกำหนดเปาหมาย วิธีการที่นำไปสูการบรรลุเปาหมาย รวมถึงกิจกรรมท่ี

หนวยงานตองมุงเนนหรือใหความสำคัญ  เพ่ือเปนแนวทางการจัดสรรทรัพยากรท่ีมีอยางจำกัดใหเกิดประโยชน
สูงสุด  โดยใหเหมาะสมกับสภาพแวดลอมภายในและภายนอกท่ีเปลี่ยนแปลงอยางตอเนื่อง 

3.4 การบริหารทรัพยากรบุคคล หรือ การบริหารทรัพยากรมนุษย : การบริหารทรัพยากรมนุษยเปน
กระบวนการหนึ่งที่จะชวยใหองคการไดบุคลากรท่ีมีความรู ความสามารถ เขามาปฏิบัติงาน เพื่อสรางความ
เจริญเติบโตกาวหนาใหแกองคการ และพรอมจะรองรับการเปลี่ยนแปลงของโลกธุรกิจยุคปจจุบันได ดังจะเห็น
ไดจากขอบขายของการบริหารทรัพยากรมนุษย ที่กวางครอบคลุมกิจกรรมตางๆ ในองคการและเกี่ยวของ
ผูกพันทุกข้ันตอนของการบริหารงาน นับตั ้งแตการวางแผนเพื ่อสรรหาบุคลากรเขามาปฏิบัติ การดูแล
บำรุงรักษา จนกระท่ังบุคลากรพนไปจากการปฏิบัติงาน ซ่ึงงานในแตละหนาท่ีนั้น จะตองเก่ียวของกับบุคลากร
หรือสมาชิกในองคการ 3 ชวงระยะเวลา คือ  

3.4.1 กอนปฏิบัติงาน ฝายบริหารทรัพยากรมนุษยจะตองวางแผน สรรหา และจูงใจ บุคลากรที่มี
ความรู ความสามารถ และประสบการณเขามารวมปฏิบัติงาน โดยหนวยงานดานนี้จำเปนตองรู และเขาใจถึง
กลุมเปาหมายท่ีองคการตองการ เพ่ือใหเขามารวมงานดวยความเหมาะสมตอไป  

3.4.2 ขณะปฏิบัติงาน หลังจากสรรหาบุคลากรที่มีความรู ความสามารถเขามารวมงานกับองคการ
แลว ฝายบริหารทรัพยากรมนุษยยังจำเปนตองธำรงรักษาใหบุคลากรขององคการมีคุณภาพ มีชีวิตการ
ปฏิบัติงานท่ีดี มีความศรัทธา และจงรักภักดีตอองคการ โดยคำนึงถึงผลตอบแทนท่ีเหมาะสม และเปนธรรม จึง
จะสามารถดึงดูดความสนใจบุคลากรท่ีดีเขามารวมปฏิบัติงานได  

3.4.3 หลังการปฏิบัติงาน การบริหารทรัพยากรมนุษย ไมไดมุงหวังผลเพียงไดบุคลากรเขามาและ
ปฏิบัติงานใหสำเร็จตามเปาหมายเทานั้น ภาระงานอีกหนาท่ีหนึ่งท่ีฝายบริหารทรัพยากรมนุษยตองใหความเอา
ใจใสเชนเดียวกัน คือ การดูแลบุคลากรหลังเกษียณอายุ หรือ บุคลากรท่ีมีความจำเปนตองลาออกจากงานกอน
เวลา ดวยความจำเปนบางประการ โดยองคการจะตองจัดเตรียมความพรอมใหบุคลากรไดใชชีวิตอยางมี
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ความสุขในสังคมหลังออกจากงาน อาจจะเปนเรื ่องเงินบำเหน็จ บำนาญ เงินกองทุนสำรองเลี ้ยงชีพ            
และผลตอบแทนในรูปอ่ืนๆ ท่ีจะเอ้ือประโยชนตอการดำรงชีวิตท่ีมีความสุขไดตอไป 
4. ผูรับผิดชอบ 

กลุมยุทธศาสตรบริหารงานบุคคลและอัตรากำลัง  กองการเจาหนาท่ี กรมอนามัย 
5. ระเบียบปฏิบัต ิ

การจดัทำแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคลกรมอนามัย 
6. เอกสารท่ีเก่ียวของ 

คูมือการจัดทำแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคลตามแนวทาง HR Scorecard (สำนักงาน ก.พ.) 
แผนยุทธศาสตรการพัฒนาระบบสงเสริมสุขภาพและอนามัยสิ ่งแวดลอม ตามแผนพัฒนาสุขภาพ

แหงชาติในชวงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับท่ี 12 (พ.ศ. 2563 – 2565) ฉบับปรับปรงุ 
7. เอกสารอางอิง 

คูมือการจัดทำแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคลตามแนวทาง HR Scorecard (สำนักงาน ก.พ.) 
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กระบวนการ การจัดทำแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคลกรมอนามัย 

1. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Procedure) 
 

1) สัญลักษณท่ีใช 

 จุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนการ 

 กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

 การตัดสินใจ เชน การตรวจสอบ การอนุมัติ 

 แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

 จุดเชื่อมตอระหวางข้ันตอน 

 

2) ผังกระบวนการ 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 
1  

 
 

1 วัน กำหนดผูรับผิดชอบหลักในการ
จัดทำแผนใหชัดเจน ออกคำสั่ง
แตงตั้งใหแลวเสร็จภายใน 1 วัน 

กลุมยุทธศาสตรฯ 

2  
 
 
 
 

3 วัน คณะทำงานตองเขาใจแนวคิด
และวิธีการจัดทำแผนกลยุทธใน
ทิศทางเดียวกัน 

กลุมยุทธศาสตรฯ 
และคณะทำงาน 
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30 วัน ยกรางแผนกลยุทธใหแลวเสร็จภายใน 
30 วัน ตาม 5 ข้ันตอนการจัดทำแผน
กลยุทธ 
- เสริมสรางความรูการจัดทำแผนกล
ยุทธ HR ใหกับ Customer และ 
Stakeholder 
- ประเมินสถานภาพการบริหาร
ทรัพยากรบุคคลกรมอนามัย 
- กำหนดประเด็นยุทธศาสตร 
- กำหนดเปาประสงคและตัวช้ีวัด 
- จัดทำรายละเอียดแผนกลยุทธและ
จัดทำแผนงาน/โครงการ 

กลุมยุทธศาสตรฯ 
และคณะทำงาน 
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1 วัน ผานกระบวนการพิจารณาจาก 
Cluster HR เพ่ือใหความ
เห็นชอบ 

กลุมยุทธศาสตรฯ 

 
แตงตั้งผูรับผิดชอบ 

(คณะทำงาน) 
 

ประชุมคณะทำงาน 
- ทำความเขาใจแนวคิดและ
วิธีการจัดทำแผนกลยุทธศ 
- จัดทำปฏิทินการทำงาน 

ดำเนินการตามข้ันตอนการจัดทำ
แผนกลยุทธการบริหารทรัพยากร

บุคคล (5 ข้ันตอน) 

เสนอ Cluster HR  
ใหความเห็นชอบ 

ไมผาน 

ผาน 
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ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 
5  

 
 
 

 
 
 

1 วัน 

 
 
ผานความเห็นชอบจากผูบริหาร
สูงสุดขององคกร 
 
 

 
 
กลุมยุทธศาสตรฯ 

6  
 
 
 

ประจำป
งบประมาณ 

ประกาศใชแผนกลยุทธและมีการ
สื่อสารใหท่ัวท้ังองคกร 

กองการ
เจาหนาท่ี 

7  
 
 

15 วัน รายงานการประเมินผลสัมฤทธิ์
แผนกลยุทธ ท้ังระยะครึ่งแผน
และระยะ 5 ป 

งานยุทธศาสตร 
และคณะทำงาน 

8  
 
 

1 วัน เสนอผลการดำเนินแผนกลยุทธ
ตอผูบังคับบัญชาตามลำดับชั้น 

กลุมยุทธศาสตรฯ 

9  
 
 

5 นาที มีการกำหนดแฟมเอกสาร/
สถานท่ีจัดเก็บชัดเจน 

กลุมยุทธศาสตรฯ 

3) รายละเอียดของข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
3.1 แตงตั้งผูรับผิดชอบ (คณะทำงาน) 

แตงตั ้งคณะทำงานอยางเปนทางการ  ประกอบดวย  ผู อำนวยการกองการเจาหนาที่ เปน
ประธาน  หัวหนากลุมงานหรือผูแทนกลุมงาน  เปนคณะทำงาน  โดยมีกลุมยุทธศาสตรบริหารงานบุคคลและ
อัตรากำลัง  เปนเลขานุการคณะทำงาน 
 3.2 ประชุมคณะทำงาน 

3.2.1 ชี้แจงแนวคิดและวิธีการจัดทำแผนกลยุทธเชิญประชุมคณะทำงาน และหรือบุคลากร
ภายในหนวยงานเพ่ือสรางความเขาใจเก่ียวกับการจัดทำแผนกลยุทธ 

3.2.2 จัดทำปฏิทินการทำงาน  จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงานสำหรับการจัดทำแผนกลยุทธการ
บริหารทรัพยากรบุคคล 

  3.3 ดำเนินการตามข้ันตอนการจัดทำแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคล (5 ข้ันตอน) 
3.3.1 จัดกิจกรรมพัฒนาหรือเสริมสรางความรูความเขาใจเกี่ยวกับการจัดทำแผนกลยุทธตาม

แนวทาง HR Scorecard 
3.3.2 ดำเนินการประเมินสถานภาพดานการบริหารทรัพยากรบุคคล 

- การวิเคราะหจุดแข็ง จุดออนของการบริหารทรัพยากรบุคคล 
- การวิเคราะหความคาดหวังของผูมีสวนไดเสีย(Stakeholders) ท่ีเก่ียวของกับการบริหาร

ทรัพยากรบุคคล 
 

ขออนุมัติแผนกลยุทธ 
การบริหารทรัพยากรบุคคล 

ไมผาน 

ผาน 

นำแผนไปปฏิบัต ิ

ประเมินผลแผนกลยุทธ 

เสนอสรุปผลการดำเนินการตาม
แผนกลยุทธตอผูบรหิาร 

เก็บเขาแฟมขอมลู 

ผาน 

ไมผาน 
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3.3.3 กำหนดประเด็นยุทธศาสตรดานการบริหารทรัพยากรบุคคล 
- วิเคราะหทิศทาง นโยบาย ยุทธศาสตร แผนงาน/โครงการของสวนราชการ 
- กำหนดประเด็นยุทธศาสตรการบริหารทรัพยากรบุคคล 

3.3.4 กำหนดเปาประสงคเชิงกลยุทธดานการบริหารทรัพยากรบุคคลและตัวชี ้ว ัดผลการ
ปฏิบัติงานของแตละเปาประสงค 

- กำหนดเปาประสงค 
- กำหนดตัวชี้วัดผลการดำเนินงาน(KPIs) ขอมูลพ้ืนฐาน(Baseline) และคาเปาหมายของตัวชี้วัด 

3.3.5 จัดทำรายละเอียดแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคล เสนอแผนกลยุทธฯ ตอฝาย
บริหารและจัดทำแผนงาน/โครงการรองรับ   

3.4 เสนอ Cluster HR ใหความเห็นชอบ 
นำเสนอ Cluster HR เพื่อพิจารณาในรายละเอียดของแผนยุทธศาสตรการบริหารทรัพยากร

บุคคลในรายละเอียดของประเด็นยุทธศาสตร เปาประสงค ตัวชี้วัด และแผนงาน โครงการ ที่ตองขับเคลื่อนใน
แตละปงบประมาณ 

  3.5 ขออนุมัติแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคล 
ขออนุมัติใชแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคลตอฝายบริหารทั้งในระดับกองการเจาหนาท่ี

และในระดับกรมอนามัย  
 3.6 นำแผนไปปฏบิัต ิ

ประกาศใชแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคล  เพ่ือใชเปนทิศทางในการปฏิบัติงาน โดยแจง
เวียนบุคลากรภายในกองการเจาหนาท่ี  และประชาสัมพันธผานทางเว็บไซตกองการเจาหนาท่ี 

3.7 ประเมินผลการปฏิบัติตามแผนกลยุทธ 
ติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนกลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคลหลังจากไดมีการ

ประกาศใช โดยกำหนดการติดตามประเมินผลเปน 2 ระยะ คือ ระยะครึ่งแผน และระยะเสร็จสิ้นการขับเคลื่อน
แผนกลยุทธ 

   

 
 

 


