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ระเบียบปฏิบัติ 

1. วัตถประสงค 

 เพ่ือเปนแนวทางประกอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการและการเลื่อนเงินเดือนของหนวยงาน

ในสังกัดกรมอนามัย 

 

2. ขอบเขต 

 กระบวนการประเมินผลการปฏิบัติราชการและการเลื่อนเงินเดือน มีขอบเขตการดำเนินการ เริ่มจาก

กองการเจาหนาที่แจงแนวทางปฏิบัติในการเลื่อนเงินเดือน หนวยงานคำนวณโควตาหรือวงเงินในการเลื่อน

เงินเดือน ตรวจสอบคุณสมบัติของขาราชการ จัดทำเอกสารประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการ จัดทำ

ประกาศผลการประเมินและประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน กองการเจาหนาท่ีแจงคำสั่งเลื่อนเงินเดือน และสิ้นสุด

ท่ีการแจงคำสั่งใหหนวยงานท่ีเก่ียวของพรอมท้ังลงรายละเอียดใน ก.พ.7 และระบบงานท่ีเก่ียวของ 

 

3. นิยาม 

 การประเมินผลการปฏิบัติราชการ หมายถึง การประเมินคาของผลการปฏิบัติราชการของบุคลากร 

โดยพิจารณาผลสัมฤทธิ์ของงานในหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย ซึ่งตองมีการกำหนดดัชนีตัวชี้วัด หรือหลักฐานบงชี้

ความสำเร็จของงานรวมกันระหวางผูประเมินและผูรับการประเมิน และพิจารณาพฤติกรรมในการปฏิบัติราชการ

ของบุคลากรตามสมรรถนะ 

 การเลื่อนเงินเดือน หมายถึง การใหบำเหน็จความดีความชอบตอบแทนขาราชการ ท่ีประพฤติตนอยูใน

จรรยา มีระเบียบวินัย และปฏิบัติราชการในรอบครึ่งปที่ผานมาอยางมีประสิทธิภาพ และเกิดผลสัมฤทธิ์ซ่ึง

ผูบังคับบัญชาไดพิจารณา โดยคำนึงถึงคุณภาพและปริมาณงาน และประสิทธิภาพ และประสิทธิผลของงานท่ี

ไดปฏิบัติมา รวมถึงความสามารถและความอุตสาหะในการปฏิบัติงาน ตลอดจนการรักษาวินัยและการปฏิบัติตน

เหมาะสมกับการเปนขาราชการ 

 

4. ผูรับผิดชอบ 

 กลุมทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบ  กองการเจาหนาท่ี 

 

5. ระเบียบปฏิบตั ิ

5.1 พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ.2551 

 5.2 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ท่ี นร 1012/ว 20 ลงวันท่ี 3 กันยายน 2552 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการ

ประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญ 

5.3 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008/ว 27 ลงวันที่ 29 กันยายน 2552 เรื่อง มาตรฐานและ

แนวทางการกำหนดความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจำเปนสำหรับตำแหนงขาราชการพลเรือนสามัญ 
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 5.4 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1012/ว 10 ลงวันที่ 24 มีนาคม 2552 เรื่อง กฎ ก.พ.วาดวยการสั่งให

ขาราชการพลเรือนสามัญออกจากราชการกรณีไมสามารถปฏิบัติราชการใหมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล 

พ.ศ. 2552 

    5.5 กฎ ก.พ. วาดวยการใหขาราชการพลเรือนสามัญไดรับเงินเดือน พ.ศ. 2551 

 5.6 กฎ ก.พ. วาดวยการใหขาราชการพลเรือนสามัญไดรับเงินเดือน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2554 

 5.7 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008/ว 17 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2551 เรื่อง หลักเกณฑและวิธี 

การปรับเงินเดือนและเงินประจำตำแหนงขาราชการพลเรือนสามัญเขาตามบัญชีทายพระราชบัญญัติระเบียบ

ขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 

 5.8 กฎ ก.พ.วาดวยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ.2552 

 5.9 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008.1/ว 7 ลงวันที่ 5 เมษายน 2556 เรื่อง กฎ ก.พ. วาดวยการเลื่อน

เงินเดือน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2556 

 5.10 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ท่ี นร 1008.1/ว 28 ลงวันท่ี 22 ตุลาคม 2552 เรื่อง การเลื่อนเงินเดือน

ขาราชการตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 

  5.11 สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนที่สุด ที่ นร 0506/ว 193 ลงวันที่ 5 พฤศจิกายน 2552 

เรื่อง การเลื่อนเงินเดือนขาราชการพลเรือนผูไดรับการพิจารณาบำเหน็จความชอบเปนกรณีพิเศษนอกเหนือ

โควตาปกติ 

  5.12 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008.1/ว 8 ลงวันที่ 28 เมษายน 2554 เรื่อง การปรับเงินเดือน

เขาสูบัญชีเงินเดือนข้ันต่ำข้ันสูงของขาราชการพลเรือนสามัญ (ยกเลิก) 

 5.13 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008.1/ว 11 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2554 เรื่องการเลื่อนเงินเดือน

ขาราชการพลเรือนสามัญ (ยกเลิก) 

 5.14 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008.1/ว 12 ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2555 เรื่อง การปรับปรุง

หลักเกณฑและเง่ือนไขการเลื่อนเงินเดือน 

 5.15 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008.1/154 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2556 เรื่อง การบรรจุโดยให

ไดรับเงินเดือนสูงกวาข้ันต่ำของตำแหนง 

 5.16 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1012.2/235 ลงวันที่ 16 ตุลาคม 2560 เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ 

และเงื่อนไขการพิจารณาสิทธิประโยชนใหพนักงานกระทรวงสาธารณสุขที่ไดรับการบรรจุเขารับราชการใน

กระทรวงสาธารณสุข 

  5.17 สำนักงาน ก.พ. ดวนที่สุด ที่ นร 1012.2/ว 6 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558 เรื ่อง การปรับ

เงินเดือนเขาสูบัญชีเงินเดือนข้ันต่ำข้ันสูงของขาราชการพลเรือนสามัญ 

  5.18 สำนักงาน ก.พ. ดวนที่สุด ที่ นร 1012.2/ว 7 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558 เรื่อง  การเลื่อน

เงินเดือนขาราชการพลเรือนสามัญ 

  5.19 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 133 ลงวันที่ 8 เมษายน 2553 เรื่อง ซักซอม

ความเขาใจแนวทางการเบิกจายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายคาตอบแทนพิเศษของ

ขาราชการและลูกจางประจำผูไดรับเงินเดือนหรือคาจางถึงข้ันสูงหรือใกลถึงข้ันสูงของอันดับหรือตำแหนง พ.ศ.

2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
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 5.20 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายคาตอบแทนพิเศษของขาราชการและลูกจางประจำ    

ผูไดรับเงินเดือนหรือคาจางถึงขึ้นสูงหรือใกลถึงขั้นสูงของอันดับหรือตำแหนง พ.ศ.2550 แกไขเพิ่มเติม

โดย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 

 5.21 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินเพิ่มการครองชีพชั่วคราวของขาราชการและ

ลูกจางประจำของสวนราชการ (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2555 

 5.22 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินเพิ่มการครองชีพชั่วคราวของขาราชการและ

ลูกจางประจำของสวนราชการ (ฉบับท่ี 6) พ.ศ.2558 

 5.23 ประกาศกรมอนามัย เรื่อง หลักเกณฑและเง่ือนไขการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ และเลื่อนคาจาง

ลูกจางประจำกรมอนามัย ลงวันท่ี 8 ตุลาคม 2555 

5.24 หนังสือกองการเจาหนาที่ ที่ สธ 0902.05/146 ลงวันที่ 11 มกราคม 2560 เรื่องหลักเกณฑการประเมินผล

การปฏิบัติราชการกรมอนามัย ระดบัหนวยงาน และระดับบุคคล 

5.25 หนังสือกองการเจาหนาที่ ที่ สธ 0902.05/ว 2457 ลงวันที่ 22 พฤษภาคม 2565 เรื่อง การกำหนด

แนวทางปฏิบัติในการจัดทำคำม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง กรณีขาราชการมีผลการปฏิบัติราชการในระดับ

ตองปรับปรุง (ต่ำกวารอยละ 60) 

5.26 หนังสือกรมอนามัย ที ่ สธ 0902.05/ว11169 ลงวันที ่ 20ธันวาคม 2561 เรื ่อง ปรับปรุง

หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการกรมอนามัย ระดับบุคคล 

 

6. เอกสารท่ีเก่ียวของ 

 6.1 แบบสรุปการประเมินผลการปฏิบัตริาชการ 

 6.2 แบบประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน 

 6.3 แบบประเมินสมรรถนะ 

 6.4 แบบมอบหมายงาน 

 6.5 บัญชีสรุปคะแนนสมรรถนะรายบุคคล 

 6.6 แบบตรวจสอบแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการ และลูกจางประจำ 

 6.7 แบบขอมูลไปชวย - มาชวยปฏิบัติราชการของขาราชการ และลูกจางประจำ 

 6.8 แบบยืนยันความถูกตองของขอมูลขาราชการ และลูกจางประจำ 

 6.9 แบบฟอรมรายละเอียดการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ 

 6.10 แบบฟอรมรายละเอียดการเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจำ 

   6.11 ประกาศอัตรารอยละของฐานในการคำนวณท่ีใชเปนเกณฑในการคำนวณเพ่ือเลื่อนเงินเดือน 

 6.12 ประกาศรายชื่อขาราชการพลเรือนสามัญผูมีผลการปฏิบัติราชการอยูในระดับดีเดนและดีมาก 

 6.13 ประกาศรายชื่อลูกจางประจำผูมีผลการปฏิบัติงานอยูในระดับดีเดน 

 6.14 แบบจัดทำคำมั่นในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง ครั้งที่ .... กรณีขาราชการมีผลการปฏิบัติ

ราชการในระดับตองปรับปรุง (ต่ำกวารอยละ 60) 
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7. เอกสารอางอิง 

7.1 พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ.2551 

 7.2 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ท่ี นร 1012/ว 20 ลงวันท่ี 3 กันยายน 2552 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการ

ประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญ 

7.3 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008/ว 27 ลงวันที่ 29 กันยายน 2552 เรื่อง มาตรฐานและ

แนวทางการกำหนดความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจำเปนสำหรับตำแหนงขาราชการพลเรือนสามัญ 

 7.4 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1012/ว 10 ลงวันที่ 24 มีนาคม 2552 เรื่อง กฎ ก.พ.วาดวยการสั่งให

ขาราชการพลเรือนสามัญออกจากราชการกรณีไมสามารถปฏิบัติราชการใหมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล 

พ.ศ. 2552 

    7.5 กฎ ก.พ. วาดวยการใหขาราชการพลเรือนสามัญไดรับเงินเดือน พ.ศ. 2551 

 7.6 กฎ ก.พ. วาดวยการใหขาราชการพลเรือนสามัญไดรับเงินเดือน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2554 

 7.7 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008/ว 17 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2551 เรื่อง หลักเกณฑและวิธี 

การปรับเงินเดือนและเงินประจำตำแหนงขาราชการพลเรือนสามัญเขาตามบัญชีทายพระราชบัญญัติระเบียบ

ขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 

 7.8 กฎ ก.พ.วาดวยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ.2552 

 7.9 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008.1/ว 7 ลงวันที่ 5 เมษายน 2556 เรื่อง กฎ ก.พ. วาดวยการเลื่อน

เงินเดือน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2556 

 7.10 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ท่ี นร 1008.1/ว 28 ลงวันท่ี 22 ตุลาคม 2552 เรื่อง การเลื่อนเงินเดือน

ขาราชการตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 

  7.11 สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนที่สุด ที่ นร 0506/ว 193 ลงวันที่ 5 พฤศจิกายน 2552 

เรื่อง การเลื่อนเงินเดือนขาราชการพลเรือนผูไดรับการพิจารณาบำเหน็จความชอบเปนกรณีพิเศษนอกเหนือ

โควตาปกติ 

  7.12 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008.1/ว 8 ลงวันที่ 28 เมษายน 2554 เรื่อง การปรับเงินเดือน

เขาสูบัญชีเงินเดือนข้ันต่ำข้ันสูงของขาราชการพลเรือนสามัญ (ยกเลิก) 

 7.13 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008.1/ว 11 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2554 เรื่องการเลื่อนเงินเดือน

ขาราชการพลเรือนสามัญ (ยกเลิก) 

 7.14 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008.1/ว 12 ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2555 เรื่อง การปรับปรุง

หลักเกณฑและเง่ือนไขการเลื่อนเงินเดือน 

 7.15 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1008.1/154 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2556 เรื่อง การบรรจุโดยให

ไดรับเงินเดือนสูงกวาข้ันต่ำของตำแหนง 

 7.16 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1012.2/235 ลงวันที่ 16 ตุลาคม 2560 เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ 

และเงื่อนไขการพิจารณาสิทธิประโยชนใหพนักงานกระทรวงสาธารณสุขที่ไดรับการบรรจุเขารับราชการใน

กระทรวงสาธารณสุข 
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  7.17 สำนักงาน ก.พ. ดวนที่สุด ที่ นร 1012.2/ว 6 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558 เรื ่อง การปรับ

เงินเดือนเขาสูบัญชีเงินเดือนข้ันต่ำข้ันสูงของขาราชการพลเรือนสามัญ 

  7.18 สำนักงาน ก.พ. ดวนที่สุด ที่ นร 1012.2/ว 7 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558 เรื่อง  การเลื่อน

เงินเดือนขาราชการพลเรือนสามัญ 

  7.19 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 133 ลงวันที่ 8 เมษายน 2553 เรื่อง ซักซอม

ความเขาใจแนวทางการเบิกจายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายคาตอบแทนพิเศษของ

ขาราชการและลูกจางประจำผูไดรับเงินเดือนหรือคาจางถึงข้ันสูงหรือใกลถึงข้ันสูงของอันดับหรือตำแหนง พ.ศ.

2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

 7.20 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายคาตอบแทนพิเศษของขาราชการและลูกจางประจำ    

ผูไดรับเงินเดือนหรือคาจางถึงขึ้นสูงหรือใกลถึงขั้นสูงของอันดับหรือตำแหนง พ.ศ.2550 แกไขเพิ่มเติม

โดย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 

 7.21 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินเพิ่มการครองชีพชั่วคราวของขาราชการและ

ลูกจางประจำของสวนราชการ (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2555 

 7.22 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินเพิ่มการครองชีพชั่วคราวของขาราชการและ

ลูกจางประจำของสวนราชการ (ฉบับท่ี 6) พ.ศ.2558 

 7.23 ประกาศกรมอนามัย เรื่อง หลักเกณฑและเง่ือนไขการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ และเลื่อนคาจาง

ลูกจางประจำกรมอนามัย ลงวันท่ี 8 ตุลาคม 2555 

7.24 หนังสือกองการเจาหนาที่ ที่ สธ 0902.05/146 ลงวันที่ 11 มกราคม 2560 เรื่องหลักเกณฑการประเมินผล

การปฏิบัติราชการกรมอนามัย ระดบัหนวยงาน และระดับบุคคล 

7.25 หนังสือกองการเจาหนาที่ ที่ สธ 0902.05/ว 2457 ลงวันที่ 22 พฤษภาคม 2565 เรื่อง การกำหนด

แนวทางปฏิบัติในการจัดทำคำม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง กรณีขาราชการมีผลการปฏิบัติราชการในระดับ

ตองปรับปรุง (ต่ำกวารอยละ 60) 

7.26 หนังสือกรมอนามัย ที ่ สธ 0902.05/ว11169 ลงวันที ่ 20ธันวาคม 2561 เรื ่อง ปรับปรุง

หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการกรมอนามัย ระดับบุคคล 
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กระบวนการ เครื่องอิสริยาภรณ 

1. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Procedure) 

 

1) สัญลักษณท่ีใช  
 

 
จุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนการ  

 

 
กิจกรรมและการปฏิบัติงาน  

 

 
การตัดสินใจ เชน การตรวจสอบ การอนุมัติ  

 แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน  
 

 
จุดเชื่อมตอระหวางข้ันตอน  

 

2) ผังกระบวนการ 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1  

 

 

    กอง จ. 

(กลุม ท.) 

2  - รอบการประเมินที่1 

ภายในสัปดาหที่ 1-2 

ของ ต.ค. 

- รอบการประเมินที่ 2 

ภายในสัปดาหที ่ 1-2 

ของ เม.ย. 

 

ประกาศหลักเกณฑและวิธี 

การประเมินผลการปฏิบัติ

ราชการใหทุกคนไดทราบโดย 

ท่ัวกัน 

กอง จ. 

(กลุม ท.) 

3  - รอบการประเมินที่ 

1 ใหจัดทำตัวชีว้ัด

ภายใน พ.ย. และ

ติดตาม ให

คำแนะนำ/คำปรึกษา 

- รอบการประเมินที่ 

1 ใหจัดทำตัวชีว้ัด

ภายใน พ.ค. และ

ติดตาม ใหคำแนะนำ/

คำปรึกษา 

ในระหวางรอบการประเม ินให 

ผูมีหนาที ่ประเมินใหคำปรึกษา 

แนะนำแกผู รับการประเมินเพ่ือ

ปรับปรุง แกไขพัฒนา เพ่ือนำไปสู

ผ ล ส ั ม ฤ ท ธ ิ ์ ข อ ง ง า น  แ ล ะ

พฤต ิกรรมหร ือสมรรถนะใน 

การปฏิบัติราชการ 
 

ผูประเมิน   

และผูรับการ

ประเมิน 

  

จัดทำดชันชีี้วัดผลงาน

รายบุคคล 

จุดเริม่ตน 

ประกาศหลักเกณฑและ 

วิธีการประเมินผล 

การปฏิบัตริาชการ 
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ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

4  - รอบการประเมิน

ท่ี 1 ภายใน ต.ค. 

– มี.ค. 

- รอบการประเมิน

ท่ี 2 ภายใน เม.ย. 

– ก.ย. 

ผูประเมินแตละระดบัติดตาม

ผลงานและใหคำปรึกษาแนะนำ 

และชวยเหลือผูรับการประเมิน 

ในกรณีเกิดขอขัดของในการ

ทำงาน เพ่ือใหผูรับการประเมิน

สามารถปฏิบัติงานไดบรรลุ

เปาหมายตามท่ีตกลงกันไว 

ผูประเมิน 

5  - รอบการประเมิน

ท่ี 1 ภายใน

สัปดาหท่ี 1-2 

ของ มี.ค. 

- รอบการประเมิน

ที่ 2 ภายในสัปดาห

ท่ี 1-2 ของ ก.ย. 

ผูบังคับบัญชาประเมินผล 

การปฏิบัตริาชการผูท่ีอยูใน

บังคับบัญชา ตามหลักเกณฑ

และวิธีการประเมินผลการ

ปฏิบัติราชการของขาราชการ

กรมอนามัย 

ผูประเมิน 

6  - รอบการประเมิน

ท่ี 1 ภายใน

สัปดาหท่ี 3 ของ 

มี.ค.  

- รอบการประเมิน

ที่ 2 ภายในสัปดาห

ท่ี 3 ของ ก.ย. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข  า ร าชการซ ึ ่ ง จะ ได  ร ั บการ

พิจารณาเลื่อนเงินเดือนในแตละ

ครั ้งจะตองมีคุณสมบัติตรงตาม

ห ล ั ก เ ก ณ ฑ  ข อ ง  

กฎ ก.พ.วาดวยการเลื่อนเงินเดอืน 

พ.ศ.2552 และกฎ ก.พ.วาดวย

การส ั ่งให ข าราชการพลเร ือน

สามัญออกจากราชการกรณีไม

สามารถปฏ ิบ ัต ิ ราชการให มี

ประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล 

พ.ศ2552 

 

 

 

กอง จ. 

(กลุม ท.) 

การติดตามและให

คำปรึกษา 

การประเมินผลการปฏิบัติ

ราชการ/ใหคะแนน และแจง

ผลการประเมิน 

การพิจารณาผล 

การประเมินและ

เลื่อนเงินเดือน 

แจงใหขาราชการผูนัน้ทราบผล 

ผานการ

พิจารณา 

ไมผานการ

พิจารณา 

จัดทำคำมัน่ในการพฒันา

ปรับปรุงตนเอง 

ผานการ

พัฒนาฯ 

ไมผานการ

พัฒนาฯ 

รายงานผลการประเมินให

ผูบังคับบัญชารับทราบ 
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ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

7  - รอบการประเมิน

ท่ี 1 ภายในสัปดาห

ท่ี 3 ของ มี.ค.  

 

- รอบการประเมิน

ท่ี 2 ภายในสัปดาห

ท่ี 3 ของ ก.ย. 

คณะกรรมการกลั่นกรองผล

การประเมินผลการปฏิบัติ

ราชการ ประกอบดวย  

รองหัวหนาสวนราชการ

ผูรับผิดชอบงานดาน 

การบริหารทรัพยากรบุคคล

ของสวนราชการเปนประธาน 

ขาราชการพลเรือนสามัญใน

สวนราชการน้ันตามท่ีหัวหนา

สวนราชการเห็นสมควร  

ไมนอยกวา 4 คน เปน

กรรมการ และใหหัวหนา

หนวยงานท่ีรับผิดชอบงาน

การเจาหนาท่ีของสวน

ราชการเปนเลขานุการ 

คณะกรรมการ

กลั่นกรองฯ

และ 

กอง จ. 

(กลุม ท.) 

8  - รอบการประเมิน

ท่ี 1 ภายในสัปดาห

ท่ี 3-4 ของ มี.ค. 

และ 

- รอบการประเมิน

ท่ี 2 ภายในสัปดาห

ท่ี 3-4 ของ ก.ย. 

ใหผูบังคับบัญชาผูมีอำนาจสั่ง

เลื่อนเงินเดือน และ

หนวยงานแจงผลการเลื่อน

เงินเดือนใหขาราชการทราบ

เปนรายบุคคล 

 

กอง จ. 

(กลุม ท.) 

9  - รอบการประเมิน ท่ี 

1 แจงสัปดาหท่ี 1 

ของ เม.ย.  

เปนตนไป  

- รอบการประเมิน

ท่ี 2  

แจงสัปดาหท่ี 1 

ของ ต.ค.  

เปนตนไป 

หนวยงานประกาศอัตรารอย

ละของฐานในการคำนวณท่ีใช

เปนเกณฑในการคำนวณเพ่ือ

เลื่อนเงินเดือนโดยตอง

ประกาศใหทราบเปนการ

ท่ัวไปอยางชาท่ีสุดพรอมกับ

การมีคำสั่งเลื่อนเงินเดือน 

 

กอง จ. 

(กลุม ท.) 

และหนวยงาน 

 

 

 

 

คณะกรรมการ 

กลั่นกรองผลการประเมินฯ 

ระดับกรม 

ออกคำสั่งการเลื่อนเงินเดือน

และแจงผลการเลื่อน

เงินเดือน 

ประกาศรายช่ือดีเดน/ 

ดีมาก และรอยละการเลื่อน 
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3) รายละเอียดของข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 3.1 กอนเริ่มรอบการประเมินหรือในชวงเริ่มรอบการประเมินใหกรมหรือหนวยงานประกาศหลักเกณฑ 

และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการใหไดทราบโดยทั่วกัน  ใหดำเนินการตามหนังสือกองการเจาหนาท่ี 

ดวนท่ีสุด ท่ี สธ 0902.05/146 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2560 

  3.2 จัดทำดัชนีวัดผลงานรายบุคคล 

   3.2.1 ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย/หัวหนาหนวยงาน ถายทอดตัวชี้วัดใหสอดคลองกับ

เปาหมายของหนวยงาน  

3.2.2 มอบหมายผูบังคับบัญชาใหเปนผูประเมินผูใตบังคับบัญชา เปนลายลักษณอักษร 

   3.2.3 ผูประเมินรวมกับผูรับการประเมิน วางแผนการปฏิบัติราชการ ตกลงตัวชี้วัดผลงาน

คาเปาหมาย ระดับความสำเร็จของงานท่ีคาดหมาย รวมถึงระดับสมรรถนะท่ีคาดหวังจากผูรับการประเมิน 

   3.2.4 ผูประเมินรวมกับผูรับการประเมิน ลงชื่อรับทราบการมอบหมายงาน โดยกรอกขอมูล

เบื้องตนในแบบสรุปการประเมินผลการปฏิบัติราชการ และเอกสารแนบตาง ๆ 

  3.3 การติดตามและใหคำปรึกษา ผูประเมินแตละระดับติดตามผลงานและใหคำปรึกษาแนะนำ และ

ชวยเหลือผูรับการประเมิน ในกรณีเกิดขอขัดของในการทำงาน เพื่อใหผูรับการประเมินสามารถปฏิบัติงานได

บรรลุเปาหมายตามท่ีตกลงกันไว 

  3.4 การประเมินผลการปฏิบัติราชการ/ใหคะแนนและแจงผลการประเมิน 

3.4.1 ผูประเมิน ประเมินผลการปฏิบัติราชการของผูรับการประเมิน ตามหลักเกณฑและ

วิธีการที่ไดตกลงกันไวเมื่อเริ่มรอบการประเมิน โดยกรอกรายละเอียดลงในแบบสรุปการประเมินผลการปฏิบตัิ

ราชการ 

3.4.2 ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย/หนวยงานท่ีเทียบเทา/ผูบังคับบัญชาท่ีไดรับมอบหมายให

เปนผูประเมิน แจงผลการประเมินใหผูรับการประเมินทราบและลงชื่อรับทราบในแบบสรุปผลการประเมินฯ 

   3.4.3 วางแผนพัฒนารวมกันระหวางผูประเมินและผูรับการประเมิน 

3.4.4 แจงผลใหผูรับการประเมินลงลายมือชื่อรับทราบผลการประเมิน ซึ่งในกรณีที่ผูรับ

การประเมินไมยินยอมลงลายมือชื่อรับทราบผลการประเมินใหขาราชการอยางนอย 1 คน ในหนวยงาน

ลงลายมือชื่อเปนพยานวาไดมีการแจงผลการประเมิน 

กรณีไมไดรับการพิจารณาเลื่อนเงินเดือน ใหผูบังคับบัญชาประเมินผลการปฏิบัติราชการของ

ขาราชการดำเนินการดังนี้ 

   - แจงใหขาราชการผูนั้นรับทราบผลการประเมินพรอมกำหนดใหเขารับการพัฒนาปรับปรุง

ตนเองโดยใหลงชื่อรับทราบไวเปนหลักฐาน 

   - จัดใหขาราชการผูนั้นทำคำมั่นในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง ใหมีระยะเวลาไมเกิน 3 รอบ      

การประเมิน 
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   * ซึ่งในสวนของผลการพิจารณาทั้งกรณี ผานการพิจารณา/ไมผานการพิจารณาแตใหจัดทำ

คำม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเองจนผลการจัดทำคำม่ันผานหรือผลออกมาไมผานการพัฒนาปรับปรุงตนเอง

ก็ใหนำผลดังกลาวเขาสูคณะกรรมการกลั่นกรองฯ เพ่ือเปนไปตามกลไกสนับสนุนความโปรงใสและเปนธรรมใน

การประเมินผลการปฏิบัติราชการ 

  3.5 เพื่อใหกลไกสนับสนุนความโปรงใสและเปนธรรมในการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ใหหัวหนา

สวนราชการระดับกรม แตงตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการ  

ทำหนาที่พิจารณาเสนอความเห็นเกี่ยวกับมาตรฐานและความเปนธรรมของการประเมินผลการปฏิบตัิราชการ

ของขาราชการในกรมอนามัย 

   3.5.1 กองการเจาหนาที ่รวบรวมผลการประเมินของทุกหนวยงานเสนอคณะกรรมการ

กลั่นกรองผลการประเมินฯ 

   3.5.2 คณะกรรมการกลั ่นกรองผลการประเมินฯ พิจารณาและเสนอความเห็นเกี ่ยวกับ

มาตรฐานและความเปนธรรมของผลการประเมินในภาพรวมตออธิบดีกรมอนามัย 

   3.5.3 กองการเจาหนาที่ จัดเก็บตนฉบับแบบสรุปผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของ

ขาราชการแตละรายไวในแฟมประวัติขาราชการ หรือจัดเก็บในรูปแบบอ่ืนตามความเหมาะสม 

  3.6 ออกคำสั่งเลื ่อนเงินเดือนและแจงผลการเลื่อนเงินเดือน กองการเจาหนาที่ จัดทำคำสั่งเลื ่อน

เงินเดือนและแจงผลการเลื่อนเงินเดือนใหทราบเปนรายบุคคล 

  3.7 ประกาศรายชื่อและรอยละการเลื่อนเงินเดือน สำนัก/กอง/ศูนย/หนวยงานที่เทียบเทา ประกาศ

รายชื่อผูมีผลการปฏิบัติราชการในระดับ “ดีเดน” และ “ดีมาก” และประกาศรอยละการเลื่อนเงินเดือนในแตละ

ระดับผลการประเมิน 

 


