
คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการ 
ของหนว่ยงานในสังกัดกรมอนามยั 
ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567

จัดท ำโดย : กลุ่มพัฒนำระบบบริหำร กรมอนำมัย 



ดาวน์โหลดเอกสาร : ค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรฯ
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2567
https://psdg.anamai.moph.go.th/th/agreement

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 

ค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรของหน่วยงำนในสังกัดกรมอนำมยั 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

https://psdg.anamai.moph.go.th/th/agreement
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ผู้รำยงำนเข้ำเว็บไซต์
http://www.anamai.moph.go.th/

คลิก      ส าหรับเจ้าหน้าที่  
เลือก      ระบบศูนย์ติดตามผลการปฏิบัติงาน

กรมอนามัย (DOC)

1

คลิก “Login” กรอกข้อมูล 

“Username และ Password” 

เพ่ือยืนยันตัวตน เข้าสู่ระบบ

กรณี ไม่มี “Username และ Password” 

ให้ติดต่อ...กลุ่มพัฒนำระบบข้อมูล กองแผนงำน      

กรมอนำมัย  โทร. 0-2590-4301

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 

ขั้นตอนกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตัวช้ีวัดตำมค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำร
ของหน่วยงำนในสังกัดกรมอนำมัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2567

http://www.anamai.moph.go.th/


เข้ำสู่ระบบส ำเร็จ...มุมบนด้ำนขวำจะขึ้น 

ชื่อ-นามสกุล และหน่วยงานของผู้เข้าระบบ

คลิก    รายงานค ารับรอง

เลือก    รายงานตัวช้ีวัด

ผู้รายงานคลิก สามเหลี่ยมเล็ก (Drop Down List) ซึ่งมีรำยกำรให้เลือก ดังนี้
1) รำยกำรข้อมูลท่ีน ำมำใช้                 
2) มำตรกำรกำรขับเคลื่อนตัวชี้วัด
3) แผนกำรขับเคลื่อนกำรด ำเนินงำน    
4) รำยงำนผลกำรติดตำมก ำกับตัวชี้วัดประจ ำเดือน       

3
4

2
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กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 



คลิก     เพ่ิมรายการข้อมูล

6
เลือก       รายการข้อมูลที่น ามาใช้

7
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กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 

หมายเหตุ: ตัวชี้วัดที่ไม่ต้องบันทึกข้อมูลลงระบบรำยงำนค ำรับรองฯ
2.3 ใช้ฐำนข้อมูลจำกระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)
2.4 ใช้ข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนจำกระบบ DOC4.0 กองแผนงำน ปีงบประมำณ พ.ศ.2567
2.5 ใช้ข้อมูลในระบบ Anamai Data Catalog URL:https://datacatalog.anamai.moph.go.th/

https://datacatalog.anamai.moph.go.th/


ผู้รายงานกรอกข้อมูลที่น ามาใช้ ดังนี้
1.1 ผลกำรวิเครำะห์สถำนกำรณ์ของตัวชี้วัด
1.2 ผลกำรวิเครำะห์ผู้รับบริกำรและมีผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย
เพื่อขับเคลื่อนตัวชี้วัด

8

1

2
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หลังจำกบันทกึขอ้มลู ระบบจะบันทึกวันเวลำให้อัตโนมตัิ                 
หำกมีกำรแก้ไข ระบบจะท ำกำรเปลี่ยนวันเวลำที่ทำ่นไดท้ ำกำรแกไ้ขล่ำสุด

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 
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5คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก      บันทึกข้อมูล

ชื่อรายการข้อมูล : ควรตั้งชื่อรำยกำรข้อมูล
เป็น รอบ 5 เดือนแรก , รอบ 5 เดือนหลัง เพื่อให้
ง่ำยต่อกำรตรวจให้คะแนนของเจ้ำภำพ

ที่อยู่ URL จัดเก็บข้อมูล : ควรเป็น URLที่
สำมำรถเข้ำถึงไฟล์ได้ และควรวำงไฟล์ไว้บนหน้ำ
เว็บไซต์ของหน่วยงำน

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 



บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว หากจะแก้ไขข้อมูล ให้เลือก
ไอคอนทำงด้ำนขวำมือ จะมีรำยกำร ดังนี้                 
ผู้รำยงำนสำมำรถแก้ไขข้อมูลได้ โดยคลิกท่ีรูปไอคอนต่ำงๆ  

ดูข้อมูล           แก้ไขข้อมูล           ลบข้อมูล

คลิก      เพ่ิมรายการข้อมูล 
หำกมีข้อมลูเพิ่มเติมอีก

หำกต้องกำรกลับไปหน้ำหลักคลิก

กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ

6คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

หำกต้องกำรแก้ไขข้อมูลท่ีน ำมำใช้ในส่วนข้อ 1.1 – 1.2

เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้วให้คลิก ไอคอนสีฟ้า           

หำกไม่ต้องการแก้ไขแล้วคลิก ไอคอนสีเหลือง

เพ่ือกลับไปบันทึกข้อมูล/เพ่ิมผลกำรรำยงำน

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 
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เมื่อกรอกข้อมูลสมบูรณ์ หน้ำรำยกำร

จะมีเครื่องหมำย      ปรำกฏขึ้น

ผู้รำยงำนคลิก      มาตรการการขับเคลื่อนตัวชี้วัด

เพ่ือกรอกข้อมูลต่อไป

หำกต้องกำรกลับไปหน้ำหลักคลิก

กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ
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7คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

คลิก     เพ่ิมรายการข้อมูล

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 



เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก      บันทึกข้อมูล

12

8

ผู้รายงานกรอกข้อมูลรายการ
2.1 มาตรการการขับเคลื่อนตัวชี้วัด  

ชื่อมำตรกำร  

คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 



คลิก     เพ่ิมรายการข้อมูล หำกมีข้อมูลเพิ่มเติม

หำกต้องกำรกลับไปหน้ำหลักคลิก 

กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัตริาชการ

9
คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
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14

ผู้รำยงำนคลิก      แผนการขับเคลื่อนการด าเนินงาน  

เพ่ือกรอกข้อมูลต่อไป

เมื่อกรอกข้อมูลสมบูรณ์ หน้ำรำยกำร

จะมีเครื่องหมำย       ปรำกฏขึ้น

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 



หำกต้องกำรกลับไปหน้ำหลักคลิก 

กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ

10
คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

15

คลิก       เพิ่มรายการข้อมูล

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก     บันทึกข้อมูล

ผู้รายงานกรอกข้อมูลแผนการขับเคลื่อนการด าเนินงาน
1) กิจกรรมด ำเนินกำรจำกแผนปฏิบัติกำร DOC             

*** (ถ้ำไม่มีข้ำมไปกรอกข้อ 2 )

2) ชื่อกิจกรรม / ขั้นตอน
***เป็นกิจกรรมนอกเหนือจำกแผนปฏิบัติกำรในระบบ DOC

3) หน่วยนับ *** ให้เลือกหน่วยนับ

4) เป้ำหมำย
5) วันท่ีเร่ิมต้น
6) วันท่ีสิ้นสุด
7) มำตรกำร                                                                      

*** ให้เลือกมำตรกำรที่สอดคลอ้งกับแผนกำรขบัเคลื่อนกำรด ำเนินงำน

1

2

3

4

5

6

7
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กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 



11
คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก      บันทึกข้อมูล

คลิกเลือก      มาตรการมาตรการการ
ขับเคลื่ อนตัวชี้ วัด  ที่ สอดคล้องกับแผน            
กำรขับเคลื่อนกำรด ำเนินงำน 

กรณี ผู้รายงานกรอกข้อมูลแผนการขับเคลื่อน
การด าเนินงานจากแผนปฏิบัติการในระบบ DOC
สำมำรถคลิ ก เลื อกกิ จกรรมด ำ เนิ นกำรจำก
แผนปฏิบัติกำรได้จำกช่ือกิจกรรมที่ปรำกฏ

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 

17



12

บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว หากจะแก้ไขข้อมูล ให้เลือก

ไอคอนทำงด้ำนขวำมือ จะมีรำยกำร ดังนี้         
ผู้รำยงำนสำมำรถแกไ้ขข้อมลูได ้โดยคลิกที่รูปไอคอนต่ำง ๆ 

คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วจะปรากฏไอคอน 
กรณี กรอกข้อมูลตามแผนการขับเคลื่อนที่ใช้ผลจากแผนการด าเนินงานในระบบ DOC

คลิก     เพ่ิมรายการข้อมูล หำกมีข้อมูลเพิ่มเติม

18

19

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 



13คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

กรณี ผู้รายงานกรอกข้อมูลแผนการขับเคลื่อนการ
ด าเนินงานที่นอกเหนือจากแผนปฏิบัติการในระบบ DOC          
สำมำรถกรอกข้อมูล ชื่อกิจกรรม/ขั้นตอน หน่วยนับ 
เป้ำหมำย วันที่เริ่มต้น วันที่สิ้นสุด

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก      บันทึกข้อมูล

20

คลิกเลือก      มาตรการการขับเคลื่อนตัวชี้วัด 
ที่สอดคล้องกับแผนกำรขับเคลื่อนกำรด ำเนินงำน 

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 



หำกต้องกำรกลับไปหน้ำหลักคลิก 

กลับ << รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ

14
คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

กรณีกรอกข้อมูลนอกเหนือจากแผนปฏิบัติการที่ใช้ผลจาก
แผนการด าเนินงานในระบบ DOC 
หำกบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะพบว่ำมีไอคอนติดตำม          
แสดงขึ้นทำงด้ำนขวำมือ            ให้ผู้รำยงำนคลิกท่ีรูปไอคอน
เพื่อเพิ่มผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนกำรขับเคลื่อน

21

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 

เพ่ิม “หมายเหตุ” การปรับแผนการด าเนินงาน 

กรณีไม่สามารถด าเนินการตามแผนได้

เพ่ิมแผน – ผล การด าเนินงาน 
ตำมแผนกำรขับเคลื่อนกำรด ำเนินงำน

22



คลิก      เพ่ิมแผนการขับเคลื่อน หำกมีข้อมูลเพิ่มเติม

หำกต้องกำรกลับไปหน้ำหลักคลิก 

กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัตริาชการ

24

15

บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว หากจะแก้ไขข้อมูล ให้เลือก

ไอคอนทำงด้ำนขวำมือ จะมีรำยกำร ดังนี้            

ผู้รำยงำนสำมำรถแก้ไขข้อมูลได้ โดยคลิกท่ีรูปไอคอนต่ำง ๆ 

คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

เมื่อกรอกข้อมูลสมบูรณ์ หน้ำรำยกำร

จะมีเครื่องหมำย      ปรำกฏขึ้น
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ผู้รำยงำนคลิก       รายงานผลการ

ติดตามก ากบัตวัชี้วัดประจ าเดือน 

เพ่ือกรอกข้อมูลต่อไป

รายงานผลการติดตามตัวชี้วัดประจ าเดือน        
ต้องรายงานภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 

เช่น ผลงานเดือน พ.ย. รำยงำนภำยใน 10 ธ.ค. 66
ผลงานเดือน ธ.ค. รำยงำนภำยใน 10 ม.ค. 67

รอบการรายงานตัวชี้วัดตามค ารับรองฯ
รอบ 5 เดือนแรก ( 1 ต.ค. 66 – 28 ก.พ. 67 )
รอบ 5 เดือนหลัง ( 1 มี.ค. – 31 ก.ค. 67 )

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย 



ผู้รายงานกรอกข้อมูลให้ครบทั้ง 2 ช่อง ดังนี้             

1) เดือนท่ีรำยงำน 
2) รำยงำนกำรประชุมติดตำมก ำกบักำรด ำเนินกำรตวัชี้วัด

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก     บันทึกข้อมูล หรือ ยกเลิก

1

2

ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล                  หำกต้องการแก้ไขคลิก ไอคอนสีฟ้า                

หำกไม่ต้องการแก้ไขแล้วคลิก ไอคอนสีเหลือง เพ่ือกลับไปบันทึกข้อมูล/เพ่ิม ผลกำรรำยงำน

16
คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

***ต้องเป็น URL ที่เข้าถึงข้อมูลได้

คลิก      บันทึก/เพ่ิมผลการรายงาน

25



จดัท ำโดย...กล ุม่พฒันำระบบบรหิำร กรมอนำมยั

สอบถำมรำยละเอียดเพ่ิมเติม : 0-2590-4938,4229

E-Mail : psdg@anamai.mail.go.th

17

26 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หำกต้องกำรแก้ไขคลิก 

รำยกำรท่ีต้องกำรแก้ไข หำกไม่ต้องกำรแก้ไขแล้วกำรกรอก

ข้อมูลเป็นอันเสร็จสมบูรณ์

เมื่อกรอกข้อมูลสมบูรณ์ หน้ำรำยกำร

จะมีเคร่ืองหมำย       ปรำกฏขึ้น

คู่มือรายงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

คลิก      บันทึก/เพ่ิม ผลการรายงาน

หำกมีข้อมูลเพิ่มเติมอีก

หำกต้องกำรกลับไปหน้ำหลักคลิก 

กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัตริาชการ

บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว หากจะแก้ไขข้อมูล   

ให้เลือกไอคอนทำงด้ำนขวำมือ จะมีรำยกำร      

ดังนี้                ผู้รำยงำนสำมำรถแก้ไขข้อมูลได้ 

โดยคลิกที่รูปไอคอนต่ำง ๆ 


