
 

 

สรุปการแลกเปลี่ยนเรียนรู้  
หัวข้อ : แนวทางการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ          . 
วัน/เดือน/ปี  22 พฤษภาคม 2566  สถานที ่   ห้องประชุมกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร     เวลา  11.00 – 12.00 น.   
ผู้สรุป   นางสาวพิมชนก อนุสาร    ต าแหน่ง   นักวิชาการสาธารณสุข             
เผยแพร่ข้อมูลโดย : กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร กรมอนามัย  

 

 สรุปการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 

พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ  (ฉบับที่  9) พ.ศ.  2560 ประกาศในราชกิจจานุ เบกษา 

    วันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2560 และมีผลใช้บังคับวันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2560 
 

ขั้นตอนการใช้สิทธิ 
 

 
 

ลักษณะการเดินทางไปราชการ 
 

 
 

สิทธิในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

- จะเริ่มตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาให้เดินทางไปราชการ หรือวันที่ได้รับอนุมัติให้ออกจากราชการ 
- ผู้มีอ านาจอนุมัติ อนุมัติระยะเวลาเดินทางล่วงหน้า/หลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
- กรณีผู้ได้รับอนุมัติให้ลากิจ/พักผ่อน ต้องขออนุมัติระยะเวลาดังกล่าวในการเดินทางไปราชการด้วย 
 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว 

 
***ท้ังนี้ ต้องค ำนึงถึงควำมจ ำเป็น เหมำะสม ประหยัด และเป็นประโยชน์กับทำงรำชกำรเป็นหลัก**** 

 
 

ผู้แลกเปลี่ยน : นางสาวทิวาวรรณ หวังสุข นักจัดการงานทั่วไป 
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 ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
การนับเวลาเพ่ือค านวณเบ้ียเลี้ยงเดินทาง 

 

 ค่าเช่าที่พัก 

 

 ค่าพาหนะ 
 

 

หลักฐานที่ใช้ประกอบการเบิกค่าพาหนะ 
รถโดยสารประจ าทาง รถไฟ กรณีไม่สามารถขอใบเสร็จได้ ให้ใช้ใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงิน (บก.111) เป็นหลักฐานได้ โดยระบุชนิดพาหนะที่ใช้เดินทางตั้งแต่
ออกเดินทางจากบ้านพักจนถึงสถานที่ปฏิบัติงาน 
เครื่องบิน กรณีซ้ือในนามส่วนราชการ ให้ใช้ใบแจ้งหนี้จากสายการบินหรือ
ตัวแทนจ าหน่าย และใบเสร็จรับเงินที่แสดงรายละเอียดการเดินทาง (Itinerary 
Receipt) เป็นหลักฐานการจ่ายได้ กรณีซ้ือบัตรโดยสารเอง ใช้ใบเสร็จรับเงินของ
บริษัทสายการบินหรือตัวแทนจ าหน่าย หรือผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว หรือ ใบรับ
เงิน แสดงรายละเอียดดังนี้ (1)รายชื่อสายการบิน (2)ต้นทางและปลายทาง (3)วันที่
ออก (4)เลขที่เที่ยวบิน (5)ชื่อ สกุลผู้เดินทาง (6)เวลาเดินทางและจ านวนเงิน  
**ยกเลิกการแนบ “Boarding Pass” ส าหรับบุคลากรกรมอนามัย กรณีผู้
เดินทางจ่ายเงินไปก่อนและขอเบิกจากทางราชการในภายหลัง  ให้ ใช้
ใบเสร็จรับเงินของสายการบินหรือบริษัทตัวแทนจ าหน่าย เป็นหลักฐานการจ่าย 

 ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ 
ผู้ เดินทางสามารถเบิกค่าใ ช้จ่ายที่จ า เป็นในการเดินทางได้   
โดยประหยัดและต้องเป็นไปตามเง่ือนไข ดังต่อไปนี้  (ด่วนที่สุด  
ที ่กค 0409.6/ว42 ลว. 26ก.ค.50) 
1. ค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นต้องจ่าย หากไม่จ่ายก็ไม่สามารถเดินทางให้ถึง
จุดหมายปลายทางได้ เช่น ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าธรรมเนียม
หนังสือเดินทาง ค่าซ่อมรถกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินระหว่างทาง เป็นต้น 
2. ต้องไม่เป็นค่าใช้จ่ายที่มีกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับ
หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงการคลังก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ 
3. ต้องไม่ใช่ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเนื้อหาที่ไปปฏิบัติราชการ ซึ่งถือเป็น
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ เช่น ค่าถ่ายเอกสาร  
ค่าวัสดุที่ใช้ในการปฏิบัติงาน เป็นต้น 

 อัตราการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

                 
https://drive.google.com/drive/folders/1FygLZJjdZeMNDwwqZ8QdyXT6DkLQ4ATk?usp=drive_link  

 

https://drive.google.com/drive/folders/1FygLZJjdZeMNDwwqZ8QdyXT6DkLQ4ATk?usp=drive_link
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 ประโยชน์จากการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
1. บุคลากรกลุ่มพัฒนาระบบบริหารได้รับความรู้และความเข้าใจ เรื่อง แนวทางการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
2. บุคลากรกลุ่มพัฒนาระบบบริหารสามารถน าความรู้ที่ได้น าไปปรับใช้ในการท างานได้อย่างถูกต้อง 
3. ได้แลกเปลี่ยนประสบการณ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในรูปแบบต่างๆ 
 

 ภาพกิจกรรม 
 

         
 

                 
 
       

 

   
 

      


