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แบบสอบถามการควบคุมภายใน 
ด้านการเงิน 

 
ค าถาม มี / 

ใช่ 
ไม่มี / 
ไม่ใช่ 

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

1. เงินสดและเงินฝากธนาคาร 
1.1 การรับเงิน  

 มีการแบ่งแยกหน้าที่ด้านการรับเงิน มิให้
บุคคลใดบุคคลหนึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบ
มากกว่าหนึ่งลักษณะงานต่อไปนี้ 
– การอนุมัติการรับเงินสด 
– การเก็บรักษาเงินสด 
– การบันทึกบัญชี เงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
– การกระทบยอดเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
 มีการก าหนดแนวทางปฏิบัติในการรับส่ง

เงินระหว่างบุคคลและหน่วยงานเป็นลาย
ลักษณอั์กษรหรือไม่ 

 การรับส่งเงินมีเอกสารหลักฐานสนับสนุน
ครบถ้วนและถูกต้องหรือไม่ 

 การรับเงินโดยการโอนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
มีการยืนยันเป็นลายลักษณ์อักษรโดยระบุ
ชื่ อผู้ จ่ ายเงิ นแล ะจ า น วน เ งิ น  แล ะ
วัตถุประสงค์การจ่ายหรือไม่ 

 มีการก าหนดข้อห้ามมิให้น าเช็คที่รับไปขึ้น
เงินสดหรือไม่ 

 มีการบันทึกบัญชีแยกรายการรับที่เป็นเงิน
สดกับรับเป็นเช็คหรือไม่ 

 มีการก าหนดให้ผู้ช าระด้วยเช็คธนาคารระบุ
สั่งจ่ายในนามหน่วยรับตรวจและขีดคร่อม
เช็คหรือไม่ อย่างไร 

 มีการตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้
ของเช็คก่อนรับหรือไม่ 

 เงินสดที่ได้รับมีการบันทึกบัญชีภายในวันที่
ได้รับเงินนั้นหรือไม ่

 มีการออกใบเสร็จรับเงินส าหรับการรับ
เงินทุกครั้งหรือไม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- เนื่องจากหน่วยงานมีบุคลากร
จ านวนน้ อย  จึ ง ไม่ ส ามารถ
แบ่งแยกหน้าที่ได้อย่างเด็ดขาด 
- หน่วยงานมีหัวหน้างานฝ่าย
บริหารท าหน้าที่การเงิน ซึ่ ง
ปฏิ บั ติ ต ามระ เบี ยบว่ า ด้ ว ย
ก า ร เ งิ น ก า ร บั ญ ชี ข อ ง
กรมบัญชีกลาง 
- หน่วยงานใช้ใบเสร็จรับเงินเล่ม
เดียว ส าหรับรายรับทุกประเภท 
เพราะเป็นหน่วยงานขนาดเล็ก 
และโดยปกติไม่มีภารกิจต้องรับ
เงิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข. 
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ค าถาม มี / 
ใช่ 

ไม่มี / 
ไม่ใช่ 

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

 ใบเสร็จรับเงินมีการพิมพ์หมายเลขก ากับ
เล่มและใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับ
หรือไม ่

 มีการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
หรือไม ่

 มีการสรุปยอดเงินที่ได้รับทุกวันเมื่อสิ้น
เวลารับเงินหรือไม่ 

 มีการตรวจสอบจ านวนเงินที่ รับกับ
หลักฐานการรับและรายการที่บันทึกไว้ใน
บัญชีทุกสิ้นวันหรือไม ่

1.2 การเบิกจ่ายเงิน  
 มีการแบ่งแยกหน้าที่ด้านการเบิกจ่ายเงิน 

มิ ใ ห้ บุ ค ค ล ใ ด บุ ค ค ล ห นึ่ ง มี ห น้ า ที่
รับผิดชอบมากกว่าหนึ่ งลักษณะงาน 
ต่อไปนี้ 
– การอนุมัติการจ่ายเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
– การเก็บรักษาเงินสด 
– การบันทึกบัญชี เงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
– การกระทบยอดเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
 มีการก าหนดระเบียบเกี่ยวกับการอนุมัติ

เบิกจ่ายเงินอย่างชัดเจนหรือไม่ 
 การเบิกจ่ายเงินมีใบส าคัญหรือเอกสาร

หลักฐานประกอบที่มีการอนุมัติอย่าง
ถูกต้องหรือไม่ 

 มีการตรวจสอบรายการจ่ายเงินที่บันทึก
ไว้ในบัญชีกับหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวัน
หรือไม ่

 มีการก าหนดวงเงินและผู้มีอ านาจอนุมัติ
การจ่ายเงินหรือไม่ 

 มีมาตรการป้องกันและเก็บรักษาสมุด
เช็คธนาคาร ที่ยังไม่ได้ใช้และตรายางชื่อ
ผู้มีอ านาจลงนามหรือไม่ 

 มีการก าหนดให้ผู้มีอ านาจมากกว่าหนึ่ง

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

NA 
 

NA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เนื่องจากหน่วยงานมีบุคลากร
จ านวนน้ อย  จึ ง ไม่ ส ามารถ
แบ่งแยกหน้าที่ได้อย่างเด็ดขาด 
- การเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน
ถือปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วย
ก า ร เ งิ น ก า ร บั ญ ชี ข อ ง
กรมบัญชีกลางอย่างเคร่งครัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 3 

ค าถาม มี / 
ใช่ 

ไม่มี / 
ไม่ใช่ 

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

คนร่วมกันลงนามในเช็คที่สั่งจ่ายหรือไม่ 
 มี ก า รตรวจสอบ เอกสารหลั กฐ าน

ประกอบการเบิกจ่ายก่อนการลงนามใน
เช็คสั่งจ่ายหรือไม่ 

 เช็คท่ีลงนามแล้วมีการส่งให้เจ้าหน้าที่อ่ืน
ที่มิใช่เป็นผู้จัดเตรียมเช็ค เพ่ือช าระให้แก่
เจ้าหนี้หรือไม่ 

 มีการก าหนดให้การจ่ายเงินโดยการโอน
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการหรือไม่ 

 มีการ เขียนหรือประทับตรายางว่ า 
“ช าระเงินแล้ว” ไว้ในใบส าคัญจ่ายและ
หลักฐานการจ่ายที่ช าระเงินแล้วหรือไม่ 

1.3 เงินสดในมือ  
 มีการเก็บรักษาเงินสดไว้อย่างปลอดภัย

หรือไม ่
 มีการน าเงินสดที่ได้รับ  ฝากธนาคาร

ภายในวันที่ได้รับเงิน หรือ วันท าการ
ถัดไปหรือไม่ 

 การเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารเป็นไปตาม
ระเบียบที่ก าหนดและได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าส่วนราชการหรือไม่ 

 บัญชีเงินฝากธนาคารเปิดในนามของ
หน่วยรับตรวจหรือไม่ 

 มีการตรวจรับเงินสดคงเหลือเป็นครั้งคราว
หรือไม ่

1.4 การน าเงินส่งคลัง 
 มีการน าเงินส่งคลังโดยวิธีการที่ปลอดภัย

และภายในระยะเวลาตามที่กฎหมาย
ก าหนดหรือไม่ 

 การน าเงินส่งคลังมีการสอบยันความ
ถูกต้องระหว่างผู้ส่งกับผู้รับหรือไม่ 

1.5 การบันทึกบัญชี 
 มีการบันทึกเงินที่ได้รับในบัญชีเงินสด

ภายในวันที่ได้รับเงินนั้น หรือวันท าการ
ถัดไปหรือไม่ 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

NA 
 
 
 
 
 
 

NA 
 

NA 
 
 
 
 
 
 
 

NA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
- หน่วยงานยังไม่มีกรณีนี ้
 
 
 
 
 
 
- หน่วยงานไม่มีการเก็บรักษา
เงินสด แต่มีเงินทดรองราชการ 
ซึ่งได้รับเป็นเช็คจากกองคลัง
และน าฝากในบัญชี เ งินฝาก
ธนาคารของหน่ วยงานตาม
ระเบียบของทางราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
- หน่วยงานไม่มีภารกิจหลักใน
การน าเงินส่งคลัง มีเพียงเงินยืม
ร า ชกา ร  ซึ่ ง ถื อปฏิ บั ติ ต า ม
ระเบียบของทางราชการ 
 
 
- หน่วยงานไม่มีภารกิจหลักใน
การรับหรือจ่ายเงินสด จึงไม่มี
บัญชี เงินสด แต่มีการบันทึก
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ค าถาม มี / 
ใช่ 

ไม่มี / 
ไม่ใช่ 

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

 มีการบันทึกเงินที่น าฝากธนาคารในบัญชี
เงินฝากธนาคารภายในวันที่น าฝาก
หรือไม ่

 มีการกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกสิ้น
เดอืนหรือไม่ 

 มีการบันทึกการจ่ายเงินในบัญชีเงินสด 
หรือมีบัญชีเงินฝากธนาคารภายในวันที่
จ่ายเงินนั้นหรือไม่ 

 มีการบันทึกบัญชีเงินฝากคลังทันทีที่มี
การน าส่งคลังหรือไม่ 

1.6 เงินทดรอง  
 การเก็บรักษาเงินทดรองคงเหลือเป็นไป

ตามระเบียบที่ก าหนดหรือไม่ 
 มีการก าหนดวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน

ทดรองไว้อย่างชัดเจนหรือไม่ 
 การเบิกชดใช้ เงินทดรองเป็นไปตาม

ค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจริงหรือไม่ 
 มีการตรวจนับเงินทดรองคงเหลือเป็น

ครั้งคราวหรือไม่ 
 มีการกระทบยอดเงินทดรองทุกสิ้นเดือน

หรือไม ่
 มี ก า ร ติ ด ต า ม ผ ล เ พ่ื อ ค้ น ห า แ ล ะ

ด า เนิ นการยก เลิ ก เ งิ นทดรองที่ ไ ม่
เคลื่อนไหวหรือไม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

บัญชีคุมเงินงบประมาณที่ได้รับ
จัดสรร บัญชีคุม เ งินทดรอง
ราชการ ซึ่งเปิดบัญชีเงินฝากไว้
กับธนาคาร โดยการบันทึกบัญชี
เป็นไปตามระเบียบของทาง
ราชการ  
 
 
 
 
 
- หน่วยงานมีการปฏิบัติเกี่ยวกับ
เงินทดรองราชการเป็นไปตาม
ระเบียบของทางราชการ โดย
เคร่งครัด และมีการน าใบแจ้ง
ยอดเงินฝากธนาคารเสนอให้
ผู้บริหารทราบเป็นประจ าทุก
เดือน 
 
 
  

    
สรุป : การควบคุมเงินสดและเงินฝากธนาคาร 
           หน่วยงานมีการควบคุมด้านการเงินที่เพียงพอ ตามบทบาทหน้าที่ของหน่วยงาน เพ่ือให้ความมั่นใจ
ว่าการรับจ่ายเงินสดและเงินฝากธนาคาร เงินทดรองเป็นไปอย่างถูกต้องตรงตามระเบียบที่ก าหนดไว้ มีการ
บันทึกบัญชีถูกต้องครบถ้วนและสม่ าเสมอ มีการสอบทานโดยผู้ตรวจสอบภายในประจ าหน่วยงาน 

ชื่อผู้ประเมิน : คณะท างานควบคุมภายในของกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร             
วันที ่23 กันยายน 2559 
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ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / 
ไม่ใช่ 

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

2. ทรัพย์สิน  
2.1 ความเหมาะสมของการใช้  

 มีการแบ่งแยกหน้าที่มิให้บุคคลใดบุคคล
หนึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบมากกว่าหนึ่ ง
ลักษณะงาน ต่อไปนี้ 
– การอนุมัติซื้ อ โอน หรือจ าหน่าย

ทรัพย์สิน 
– การใช้ทรัพย์สิน 
– การบันทึกบัญชีทรัพย์สิน 
– การแก้ไขและกระทบยอดคงเหลือ

ของทรัพย์สิน 
 การซื้อและเช่าทรัพย์สินเป็นไปตาม

ระเบียบที่ก าหนดหรือไม่ 
 มีการก าหนดวัตถุประสงค์ของการใช้

ทรัพย์สินไว้อย่างชัดเจนหรือไม่ 
 การใช้ทรัพย์สินที่มีความส าคัญหรือ

มูลค่าสูงได้มีการก าหนดให้เฉพาะผู้
ได้รับอนุญาตเท่านั้นที่จะใช้ได ้

 มีการฝึกอบรมวิธีการใช้ที่ถูกต้องให้แก่
ผู้ใช้ทรัพย์สินหรือไม่ 

2.2 การดูแลรักษาทรัพย์สิน  
 มีการก าหนดมาตรการป้องกันและ

รักษาทรัพย์สินที่ส าคัญ หรือมีมูลค่าสูงมิ
ให้สูญหายหรือเสียหายหรือไม่ 

 มีการติดหรือเขียนหมายเลขรหัสหรือ
หมายเลขครุภัณฑ์ไว้ที่ทรัพย์สินทุก
รายการหรือไม่ 

 มีการมอบหมายผู้รับผิดชอบในการ
ดูแลรักษาทรัพย์สินหรือไม่ 

 มี ก า ร บ า รุ ง รั ก ษ า ท รั พ ย์ สิ น ต า ม
ระยะเวลาที่ก าหนดหรือไม่ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

- เนื่องจากหน่วยงานมี
บุคลากรจ านวนน้อย 
จึงไม่สามารถแบ่งแยก
หน้าที่ได้อย่างเด็ดขาด 
มีการซื้อและการเช่า
ท รั พ ย์ สิ น โ ด ย
ด าเนินการตามระเบียบ 
มีการระบุวัตถุประสงค์
การใช้ ทรัพย์สิน และ
ขออนุญาตก่อนใช้ เช่น 
ขอใช้รถยนต์ราชการ
เ พ่ือวั ตถุป ระส งค์ ใ ด 
และมีการแนะน าการใช้
ทรัพย์สินตามสมควร 
เ ช่ น  ก า ร ใ ช้
คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
 
 
 
 
 

- หน่วยงานมีการ
ป้องกันและเก็บรักษา
ทรัพย์สินส าคัญหรือมี
มู ล ค่ า สู ง ไ ว้ ใ น ที่
ปลอดภัย ติดหมายเลข
ร หั ส ท รั พ ย์ สิ น ทุ ก
ร า ย ก า ร  โ ด ย มี
ผู้รับผิดชอบดูแล และมี
การบ ารุงดูแลและรักษา
ตามระยะเวลา หรือ
สภาพการใช้งาน 
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ค าถาม มี / ใช่ ไม่มี / 
ไม่ใช่ 

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

 มีการจัดเก็บข้อมูลและเอกสารการ
ประกันทรัพย์สินไว้อย่างเหมาะสม
หรือไม ่

3 การบัญชีทรัพย์สิน  
 บั ญ ชี ห รื อ ท ะ เ บี ย น ท รั พ ย์ สิ น มี

รายละเอียด หมายเลข รหัส รายการ 
สถานที่ใช้ หรือสถานที่เก็บรักษา และ
ราคาทุกสิ้นปีหรือไม่ 

 มีการตรวจนับทรัพย์ สิ นประจ าปี
หรือไม ่

 มีการจัดท ารายงานผลการตรวจนับ
ทรัพย์สินเปรียบเทียบยอดจากการ
ตรวจนับกับทะเบียนคุมและ/หรือบัญชี
ทรัพย์สินหรือไม่ 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 

- หน่วยงานมีการจัดท า
ทะเบียนทรัพย์สิน มีการ
ตรวจนับ และรายงาน
ผลตามระเบียบอย่าง
เป็นทางราชการ 
 

    
สรุป : การควบคุมทรัพย์สิน 
           หน่วยงานมีการควบคุมด้านทรัพย์สินที่เพียงพอ เพ่ือให้มีความมั่นใจว่าทรัพย์สินทั้งหมดมีอยู่
ครบถ้วน และได้รับการดูแลรักษา รวมทั้งบันทึกบัญชีหรือจัดท าทะเบียนทรัพย์สินอย่างถูกต้องและ
ครบถ้วน 
 

ชื่อผู้ประเมิน : คณะท างานควบคุมภายในของกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร             
วันที ่23 กันยายน 2559 
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ค าถาม มี / ใช่ 
ไม่มี / 
ไม่ใช่ 

ค าอธิบาย / ค าตอบ 

3. รายงานการเงิน  
3.1 ข้อมูลการเงิน 
 บัญชีแยกประเภทมีการบันทึกรายการ

ถูกต้องและครบถ้วนหรือไม่ 
 สามารถติดตามตรวจสอบรายการจาก

เอกสารประกอบรายการ หรือเอกสาร
เบื้องต้นไปยังบัญชีแยกประเภทหรือไม ่

 มีการกระทบยอดบัญชีย่อยกับบัญชีคุม
หรือบัญชีแยกประเภทมีบัญชีย่อย หรือ
รายละเอียดประกอบหรือไม่ 

 นโยบายการบัญชีเป็นไปตามกฎหมาย
หรือระเบียบหลักเกณฑ์ที่ก าหนดหรือไม่ 

 มีการสอบทานหรือตรวจสอบการ
บันทึกบัญชีเป็นครั้งคราวหรือไม่ 

 มีการฝึกอบรมอย่างเพียงพอให้แก่
เจ้าหน้าที่การเงินและการบัญชีหรือไม่ 

3.2 รายงานการเงิน 
 รายงานทางการเงินจั ดท าขึ้นตาม

ระยะเวลาที่ก าหนดหรือไม่ 
 มีการสอบทานและให้ความเห็นชอบ

รายงานทางการเงินโดยผู้มีอ านาจ
หรือไม ่

 มีการประเมินประโยชน์จากรายงาน
การเงินเป็นครั้งคราวหรือไม่ 

  
 

NA 
 

NA 
 
 

NA 
 
 

NA 
 

NA 
 

NA 
 
 

NA 
 

NA 
 
 

NA 

 
 
- หน่วยงานไม่มีภารกิจ
หลักในการรายงาน
การเงิน แตห่น่วยงานมี
การจัดท าบัญชีคุมเงิน
งบประมาณ ตามวงเงินที่
ได้รับจัดสรร มีการติดตาม
ผลการเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณเพ่ือให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ขององค์กร 
และเป็นไปตามแผนงาน/
โครงการที่ก าหนด พร้อม
รายงานข้อมูลให้กรม
อนามัยทราบ ตามระบบ
ศูนย์ปฏิบัติการกรม
อนามัย (DOC)  
  

    
สรุป : การควบคุมรายงานการเงิน 
            หน่วยงานไม่มีภารกิจหลักในการรายงานการเงิน แต่หน่วยงานมีการจัดท าบัญชีคุมเงิน
งบประมาณ ตามวงเงินที่ได้รับจัดสรร มีการติดตามผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเพ่ือให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ขององค์กร และเป็นไปตามแผนงาน/โครงการที่ก าหนด พร้อมรายงานข้อมูลให้กรมอนามัย
ทราบ ตามระบบศูนย์ปฏิบัติการกรมอนามัย (DOC) ซึ่งเพียงพอต่อการด าเนินงาน 

 

ชื่อผู้ประเมิน : คณะท างานควบคุมภายในของกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร             
วันที ่23 กันยายน 2559 

 
 


