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แบบสอบถามการควบคุมภายใน 
ด้านการเงิน 

 
คำถาม มี / 

ใช่ 
ไม่มี / 
ไม่ใช ่

คำอธิบาย / คำตอบ 

1. เงินสดและเงินฝากธนาคาร 
1.1 การรับเงิน  

▪ มีการแบ่งแยกหน้าที่ด้านการรับเงิน มิให้
บุคคลใดบุคคลหนึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบ
มากกว่าหนึ่งลักษณะงานต่อไปนี้ 
– การอนุมัติการรับเงินสด 
– การเก็บรักษาเงินสด 
– การบันทึกบัญชีเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
– การกระทบยอดเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
▪ มีการกำหนดแนวทางปฏิบัติในการรับส่ง

เงินระหว่างบุคคลและหน่วยงานเป็นลาย
ลักษณ์อักษรหรือไม่ 

▪ การรับส่งเงินมีเอกสารหลักฐานสนับสนุน
ครบถ้วนและถูกต้องหรือไม่ 

▪ การรับเงินโดยการโอนผา่นระบบอิเลก็ทรอนิกส์ 
มีการยืนยันเป็นลายลักษณ์อักษรโดยระบุ
ช่ื อผู้ จ่ ายเงิ นแ ล ะจ ำน วน เงิ น  แ ล ะ
วัตถุประสงค์การจ่ายหรือไม่ 

▪ มีการกำหนดข้อห้ามมิให้นำเช็คที่รับไปข้ึน
เงินสดหรือไม่ 

▪ มีการบันทึกบัญชีแยกรายการรับที่เป็นเงิน
สดกับรับเป็นเช็คหรือไม่ 

▪ มีการกำหนดให้ผู้ชำระด้วยเช็คธนาคารระบุ
สั่งจ่ายในนามหน่วยรับตรวจและขีดคร่อม
เช็คหรือไม่ อย่างไร 

▪ มีการตรวจสอบความถูกต้องและเช่ือถือได้
ของเช็คก่อนรับหรือไม่ 

▪ เงินสดที่ได้รับมีการบันทึกบัญชีภายในวันที่
ได้รับเงินนั้นหรือไม่ 

▪ มีการออกใบเสร็จรับเงินสำหรับการรับ
เงินทุกครั้งหรือไม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- เนื่องจากหน่วยงานมีบุคลากร
จำนวนไม่มาก จึงไม่สามารถ
แบ่งแยกหน้าที่ได้อย่างเด็ดขาด 
- หน่วยงานมีหัวหน้างานฝ่าย
บริหารทำหน้าที่ การเงิน ซึ่ ง
ป ฏิบั ติ ตามระ เบี ยบ ว่าด้ วย
ก า ร เ งิ น ก า ร บั ญ ชี ข อ ง
กรมบัญชีกลางอย่างเคร่งครัด
ถูกต้องตามระเบียบที่กำหนดไว้ 
- หน่วยงานใช้ใบเสร็จรับเงินเล่ม
เดียว สำหรับรายรับทุกประเภท 
เนื่องจากเป็นหน่วยงานขนาด
เล็ก และโดยปกติไม่มีภารกิจ
ต้องรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
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คำถาม มี / 
ใช่ 

ไม่มี / 
ไม่ใช ่

คำอธิบาย / คำตอบ 

▪ ใบเสร็จรับเงินมีการพิมพ์หมายเลขกำกับ
เล่มและใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทกุฉบับ
หรือไม่ 

▪ มีการจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
หรือไม่ 

▪ มีการสรุปยอดเงินที่ได้รับทุกวันเมื่อสิ้น
เวลารับเงินหรือไม่ 

▪ มีการตรวจสอบจำนวนเงินที่ รับกับ
หลักฐานการรับและรายการที่บันทึกไว้ใน
บัญชีทุกสิ้นวันหรือไม่ 

1.2 การเบิกจ่ายเงิน  
▪ มีการแบ่งแยกหน้าที่ด้านการเบิกจ่ายเงิน 

มิ ให้ บุ ค คล ใดบุ คค ล ห นึ่ ง มี ห น้ าที่
รับผิดชอบมากกว่าหนึ่งลักษณะงาน 
ต่อไปนี ้
– การอนุมัติการจ่ ายเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
– การเก็บรักษาเงินสด 
– การบันทึกบัญชีเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
– การกระทบยอดเงินสดและเงินฝาก

ธนาคาร 
▪ มีการกำหนดระเบียบเกี่ยวกับการอนุมัติ

เบิกจ่ายเงินอย่างชัดเจนหรือไม่ 
▪ การเบิกจ่ายเงินมีใบสำคัญหรือเอกสาร

หลักฐานประกอบที่มีการอนุมัติอย่าง
ถูกต้องหรือไม่ 

▪ มีการตรวจสอบรายการจ่ายเงินที่บันทึก
ไว้ในบัญชีกับหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวัน
หรือไม่ 

▪ มีการกำหนดวงเงินและผู้มีอำนาจอนุมัติ
การจ่ายเงินหรือไม่ 

▪ มีมาตรการป้องกันและเก็บรักษาสมุด
เช็คธนาคาร ที่ยังไม่ได้ใช้และตรายางช่ือ
ผู้มีอำนาจลงนามหรือไม่ 

▪ มีการกำหนดให้ผู้มีอำนาจมากกว่าหนึ่ง

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

NA 
 

NA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เนื่องจากหน่วยงานมีบุคลากร
จำนวนไม่มาก จึงไม่สามารถ
แบ่งแยกหน้าที่ได้อย่างเด็ดขาด 
- การเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน
ถือปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วย
ก า ร เ งิ น ก า ร บั ญ ชี ข อ ง
กรมบัญชีกลางอย่างเคร่งครัด
ถูกต้องตามระเบียบที่กำหนดไว้ 
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คำถาม มี / 
ใช่ 

ไม่มี / 
ไม่ใช ่

คำอธิบาย / คำตอบ 

คนร่วมกันลงนามในเช็คที่สั่งจ่ายหรือไม่ 
▪ มี ก ารตรวจ สอบ เอกส ารห ลั กฐาน

ประกอบการเบิกจ่ายก่อนการลงนามใน
เช็คสั่งจ่ายหรือไม่ 

▪ เช็คที่ลงนามแล้วมีการส่งให้เจ้าหน้าที่อื่น
ที่มิใช่เป็นผู้จัดเตรียมเช็ค เพื่อชำระให้แก่
เจ้าหนี้หรือไม่ 

▪ มีการกำหนดให้การจ่ายเงินโดยการโอน
ผ่านระบบอิเลก็ทรอนิกสต์้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการหรือไม่ 

▪ มีการเขียนห รือป ระทับตรายาง ว่า 
“ชำระเงินแล้ว” ไว้ในใบสำคัญจ่ายและ
หลักฐานการจ่ายที่ชำระเงินแล้วหรือไม่ 

1.3 เงินสดในมือ  
▪ มีการเก็บรักษาเงินสดไว้อย่างปลอดภัย

หรือไม่ 
▪ มีการนำเงินสดที่ ได้รับ  ฝากธนาคาร

ภายในวันที่ ได้รับเงิน หรือ วันทำการ
ถัดไปหรือไม่ 

▪ การเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารเป็นไปตาม
ระเบียบที่กำหนดและได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าส่วนราชการหรือไม่ 

▪ บัญชีเงินฝากธนาคารเปิดในนามของ
หน่วยรับตรวจหรือไม่ 

▪ มีการตรวจรับเงินสดคงเหลือเป็นครั้งคราว
หรือไม่ 

1.4 การนำเงินส่งคลัง 
▪ มีการนำเงินส่งคลังโดยวิธีการที่ปลอดภัย

และภายในระยะเวลาตามที่กฎหมาย
กำหนดหรือไม่ 

▪ การนำเงินส่งคลังมีการสอบยันความ
ถูกต้องระหว่างผู้ส่งกับผู้รับหรือไม่ 

1.5 การบันทึกบัญชี 
▪ มีการบันทึกเงินที่ได้รับในบัญชีเงินสด

ภายในวันที่ได้รับเงินนั้น หรือวันทำการ
ถัดไปหรือไม่ 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

NA 
 
 
 
 
 
 

NA 
 

NA 
 
 
 
 
 
 
 

NA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
- หน่วยงานยังไม่มีกรณีนี ้
 
 
 
 
 
 
- หน่วยงานไม่มีการเก็บรักษา
เงินสด แต่มีเงินทดรองราชการ 
ซึ่งได้รับเป็นเช็คจากกองคลัง
และนำฝากในบัญ ชีเงินฝาก
ธนาคารของหน่ วยงานตาม
ระ เบี ยบของทางราชการที่
กำหนดไว้ 
 
 
 
 
 
 
- หน่วยงานไม่มีภารกิจหลักใน
การนำเงินส่งคลัง มีเพียงเงินยืม
เงินราชการ ซึ่ งถือปฏิบัติตาม
ระเบียบของทางราชการ 
 
 
- หน่วยงานไม่มีภารกิจหลักใน
การรับหรือจ่ายเงินสด จึงไม่มี
บัญ ชีเงินสด แต่มีการบันทึก
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คำถาม มี / 
ใช่ 

ไม่มี / 
ไม่ใช ่

คำอธิบาย / คำตอบ 

▪ มีการบันทึกเงินที่นำฝากธนาคารในบัญชี
เงินฝากธนาคารภายในวันที่นำฝาก
หรือไม่ 

▪ มีการกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกสิ้น
เดอืนหรือไม่ 

▪ มีการบันทึกการจ่ายเงินในบัญชีเงินสด 
หรือมีบัญชีเงินฝากธนาคารภายในวันที่
จ่ายเงินน้ันหรือไม่ 

▪ มีการบันทึกบัญชีเงินฝากคลังทันทีที่มี
การนำส่งคลังหรือไม่ 

1.6 เงินทดรอง  
▪ การเก็บรักษาเงินทดรองคงเหลือเป็นไป

ตามระเบียบที่กำหนดหรือไม่ 
▪ มีการกำหนดวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน

ทดรองไว้อย่างชัดเจนหรือไม่ 
▪ การเบิกชดใช้เงินทดรองเป็นไปตาม

ค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจริงหรือไม่ 
▪ มีการตรวจนับเงินทดรองคงเหลือเป็น

ครั้งคราวหรือไม่ 
▪ มีการกระทบยอดเงินทดรองทุกสิ้นเดือน

หรือไม่ 
▪ มี ก า ร ติ ด ต าม ผ ล เพื่ อ ค้ น ห า แ ล ะ

ดำเนิ นการยก เลิ ก เงินทดรองที่ ไม่
เคลื่อนไหวหรือไม่ 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

บัญชีคุมเงินงบประมาณที่ได้รับ
จัดสรร บัญ ชี คุม เงินทดรอง
ราชการ ซึ่งเปิดบัญชีเงินฝากไว้
กับธนาคาร โดยการบันทึกบัญชี
เป็นไปตามระเบียบของทาง
ราชการ  
 
 
 
 
 
- หน่วยงานมีการปฏิบัติเกี่ยวกับ
เงินทดรองราชการเป็นไปตาม
ระเบียบของทางราชการ โดย
เคร่งครัด และมีการนำใบแจ้ง
ยอดเงินฝากธนาคารเสนอให้
ผู้บริหารหน่วยงานทราบเป็น
ประจำทุกเดือน 
 
 
  

    
สรุป : การควบคุมเงินสดและเงินฝากธนาคาร 
           หน่วยงานมีการควบคุมด้านการเงินที่เพียงพอ ตามบทบาทหน้าที่ภารกิจของหน่วยงาน เพื่อให้
สามารถความมั่นใจไดว่้าการรับ - จ่ายเงินสดและเงินฝากธนาคาร เงินทดรองเป็นไปอย่างถูกต้องตรงตาม
ระเบียบที่กำหนดไว้ มีการบันทึกบัญชีถูกต้องครบถ้วนและสม่ำเสมอ มีการสอบทานโดยผู้ตรวจสอบภายใน
ประจำหน่วยงาน 

 

ชื่อผู้ประเมิน : คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน ของกลุ่มพฒันาระบบบรหิาร 

วันท่ี 30 กันยายน 2566 
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คำถาม มี / ใช่ ไม่มี / 
ไม่ใช ่

คำอธิบาย / คำตอบ 

2. ทรัพย์สิน  
2.1 ความเหมาะสมของการใช้  

▪ มีการแบ่งแยกหน้าที่มิให้บุคคลใดบุคคล
หนึ่งมีหน้าที่ รับผิดชอบมากกว่าหนึ่ ง
ลักษณะงาน ต่อไปนี้ 
– การอนุ มั ติ ซื้ อ โอน หรือจำหน่ าย

ทรัพย์สิน 
– การใช้ทรัพย์สิน 
– การบันทึกบัญชีทรัพย์สิน 
– การแก้ไขและกระทบยอดคงเหลือ

ของทรัพย์สิน 
▪ การซื้อและเช่าทรัพย์สินเป็นไปตาม

ระเบียบที่กำหนดหรือไม่ 
▪ มีการกำหนดวัตถุประสงค์ของการใช้

ทรัพย์สินไว้อย่างชัดเจนหรือไม่ 
▪ การใช้ทรัพย์สินที่มีความสำคัญหรือ

มูลค่าสูงได้มีการกำหนดให้เฉพาะผู้
ได้รับอนุญาตเท่านั้นที่จะใช้ได ้

▪ มีการฝึกอบรมวิธีการใช้ที่ถูกต้องให้แก่
ผู้ใช้ทรัพย์สินหรือไม่ 

2.2 การดูแลรักษาทรัพย์สิน  
▪ มีการกำหนดมาตรการป้องกันและ

รักษาทรัพย์สินที่สำคัญ หรือมีมูลค่าสูงมิ
ให้สูญหายหรือเสียหายหรือไม่ 

▪ มีการติดหรือเขียนหมายเลขรหัสหรือ
หมายเลขครุภัณฑ์ไว้ที่ทรัพย์สินทุก
รายการหรือไม่ 

▪ มีการมอบหมายผู้รับผิดชอบในการ
ดูแลรักษาทรัพย์สินหรือไม่ 

▪ มี ก า รบ ำรุ ง รั ก ษ าท รั พ ย์ สิ น ต าม
ระยะเวลาที่กำหนดหรือไม่ 

▪ มีการจัดเก็บข้อมูลและเอกสารการ
ประกันทรัพย์สินไว้อย่างเหมาะสม
หรือไม่ 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
- เนื่องจากหน่วยงานมี
บุคลากรจำนวนไม่มาก 
จึงไม่สามารถแบ่งแยก
หน้าที่ได้อย่างเด็ดขาด 
มีการซื้อและการเช่า
ท รั พ ย์ สิ น โ ด ย
ดำเนินการตามระเบียบ 
มีการระบุวัตถุประสงค์
การใช้ ทรัพย์สิน และ
ขออนุญาตก่อนใช้ เช่น 
ขอใช้รถยนต์ราชการ
เพื่ อ วัต ถุป ระสงค์ ใด 
และมีการแนะนำการใช้
ทรัพย์สินตามสมควร 
ยกตัวอย่างเช่น การใช้
เครื่องคอมพิวเตอร์ การ
ใช้เครื่องถ่ายเอกสาร  
เป็นต้น 
 
- ห น่ ว ย ง า น มี ก า ร
ป้องกันและเก็บรักษา
ทรัพย์สิ นสำคัญหรือ
ทรัพย์สินที่มีมูลค่าสูงไว้
ใน ที่ ป ล อ ด ภั ย  ติ ด
หมายเลขรหัสทรัพย์สิน
ทุก รายการครบ ถ้วน 
โดยมีผู้รับผิดชอบดูแล
รักษา และมีการบำรุง
ดู แ ล แล ะรั กษ าต าม
ระยะเวลา หรือสภาพ
การใช้งานได้อย่างปกต ิ
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คำถาม มี / ใช่ ไม่มี / 
ไม่ใช ่

คำอธิบาย / คำตอบ 

3 การบัญชีทรัพย์สิน  
▪ บั ญ ชี ห รื อ ท ะ เบี ย น ท รั พ ย์ สิ น มี

รายละเอียด หมายเลข รหัส รายการ 
สถานที่ใช้ หรือสถานที่เก็บรักษา และ
ราคาทุกสิ้นปีหรือไม่ 

▪ มีการตรวจนับทรัพย์สินประจำปี
หรือไม่ 

▪ มีการจัดทำรายงานผลการตรวจนับ
ทรัพย์สินเปรียบเทียบยอดจากการ
ตรวจนับกับทะเบียนคุมและ/หรือบัญชี
ทรัพย์สินหรือไม่ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- หน่วยงานมีการจัดทำ
ทะเบียนทรัพยส์ิน มกีาร
ตรวจนับ และรายงาน
ผลตามระเบียบอย่าง
เป็นทางราชการ 
 

    
สรุป : การควบคุมทรัพย์สิน 
           หน่วยงานมีการควบคุมด้านทรัพย์สินที่เพียงพอเหมาะสม เพื่อให้มีความมั่นใจว่าทรัพย์สิน
ทั้งหมดมีอยู่อย่างถูกต้อง ครบถ้วน และได้รับการดูแลรักษา รวมทั้งบันทึกบัญชีหรือจัดทำทะเบียน
ทรัพย์สินอย่างถูกต้องและครบถ้วน 
 

ชื่อผู้ประเมิน : คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน ของกลุ่มพฒันาระบบบรหิาร 

วันท่ี 30 กันยายน 2566 
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คำถาม มี / ใช่ 
ไม่มี / 
ไม่ใช ่

คำอธิบาย / คำตอบ 

3. รายงานการเงิน  
3.1 ข้อมูลการเงิน 
▪ บัญชีแยกประเภทมีการบันทึกรายการ

ถูกต้องและครบถ้วนหรือไม่ 
▪ สามารถติดตามตรวจสอบรายการจาก

เอกสารประกอบรายการ หรือเอกสาร
เบื้องต้นไปยังบัญชีแยกประเภทหรือไม่ 

▪ มีการกระทบยอดบัญชีย่อยกับบัญชีคุม
หรือบัญชีแยกประเภทมีบัญชีย่อย หรือ
รายละเอียดประกอบหรือไม่ 

▪ นโยบายการบัญชีเป็นไปตามกฎหมาย
หรือระเบียบหลกัเกณฑ์ที่กำหนดหรอืไม่ 

▪ มีการสอบทานหรือตรวจสอบการ
บันทึกบัญชีเป็นครั้งคราวหรือไม่ 

▪ มีการฝึกอบรมอย่างเพียงพอให้แก่
เจ้าหน้าที่การเงินและการบัญชีหรือไม่ 

3.2 รายงานการเงิน 
▪ รายงานทางการ เงินจัดทำข้ึนตาม

ระยะเวลาที่กำหนดหรือไม่ 
▪ มีการสอบทานและให้ความเห็นชอบ

รายงานทางการเงินโดยผู้ มี อำนาจ
หรือไม่ 

▪ มีการประเมินประโยชน์จากรายงาน
การเงินเป็นครั้งคราวหรือไม่ 

  
 

NA 
 

NA 
 
 

NA 
 
 

NA 
 

NA 
 

NA 
 
 

NA 
 

NA 
 
 

NA 

 
 
- หน่วยงานไม่มีภารกิจ
หลักในการรายงาน
การเงิน แตห่น่วยงานมี
การจัดทำบัญชีคุมเงิน
งบประมาณ ตามวงเงินที่
ได้รับจัดสรร มีการติดตาม
ผลการเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณเพื่อใหบ้รรลุ
วัตถุประสงค์ขององค์กร 
และเป็นไปตามแผนงาน/
โครงการที่กำหนด พร้อม
รายงานข้อมลูให้กรม
อนามัยทราบ ตามระบบ
ศูนย์ปฏิบัติการกรม
อนามัย (DOC) ตาม
ระยะเวลาที่กำหนด 
  

    
สรุป : การควบคุมรายงานการเงิน 
            หน่วยงานไม่มีภารกิจหลักในการรายงานการเงิน แต่หน่วยงานมีการจัดทำบัญชีคุมเงิน
งบประมาณ ตามวงเงินที่ได้รับจัดสรร มีการติดตามผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเพื่อให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ขององค์กร และเป็นไปตามแผนงาน/โครงการที่กำหนด พร้อมรายงานข้อมูลให้กรมอนามัย
ทราบ ตามระบบศูนย์ปฏิบัติการกรมอนามัย (DOC) ซึ่งมีความเพียงพอต่อการดำเนินงาน 

 

ชื่อผู้ประเมิน : คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน ของกลุ่มพฒันาระบบบรหิาร 
วันท่ี 30 กันยายน 2566 

 


