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วัตถุประสงค์
เพื่อใช้ประกอบการรายงานในระบบรายงานค ารับรองการปฏิบตัิราชการ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย

คลิก “Login” กรอกข้อมูล 

“Username และ Password” 

เพ่ือยืนยันตัวตน เข้าสู่ระบบ

ผู้รายงานเข้าเว็บไซต์
http://www.anamai.moph.go.th/

คลิก      ส าหรับเจ้าหน้าท่ี  
เลือก      ระบบศูนย์ติดตามผลการปฏิบัตงิาน

กรมอนามัย (DOC)
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เข้าสู่ระบบส าเร็จ...มุมบนด้านขวาจะขึ้น 

ช่ือ-นามสกุล และหน่วยงานของผู้เข้าระบบ

คลิก    รายงานค ารับรอง

เลือก    รายงานตัวช้ีวัด

ผู้รายงานคลิก สามเหลี่ยมเล็ก (Drop Down List) ซึ่งมีรายการให้เลือก ดังนี้

1) รายการข้อมูลที่น ามาใช้  2) ความรู้ที่น ามาใช้   3) รายงานผลการวิเคราะห์ 

4) ข้อเสนอเชิงนโยบาย      5) มาตรการที่ก าหนด 6) ประเด็นความรู้ที่ใช้ 

7) จัดท าแผนการขับเคล่ือน 8) รายงานผลการขับเคลื่อน 

9) รายงานผลการติดตามก ากับตัวชี้วัดประจ าเดือน ***ผู้รายงานต้องตอบทุกรายการ
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คลิก     เพ่ิมรายการข้อมูล

ผู้รายงานกรอกข้อมูลให้ครบท้ัง 4 ช่อง ดังนี้

1) ชื่อรายการข้อมูล   2) ที่อยู่อินเตอร์เน็ต: URL จัดเก็บข้อมูล 

3) แหล่งที่มาของข้อมูล/ณ เวลา 4) วันที่ค้นหา (กรณีข้อมูล Online)

กรณีไม่มีข้อมูล 
ให้ใส่เลข 0

ระบบจะบันทึกวันเวลาให้อัตโนมัติ หากมีการแก้ไขวันอื่นระบบก็จะท า

การเปล่ียนวันเวลา ที่ท่านได้ท าการแก้ไขล่าสุด

เมื่อกรอกข้อมูล

ครบถ้วนให้คลิก             

บันทึกข้อมูล

5เลือก    รายการข้อมูลท่ีน ามาใช้

6

1
2
3
4

เอกสารประกอบการรายงานตามค ารบัรองการปฏิบตัริาชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563
3



***ต้องเป็น URL ท่ีเข้าถึงข้อมูลได้

เมื่อกรอกข้อมูลสมบูรณ์ หน้ารายการ

จะมีเครื่องหมาย      ปรากฏขึ้น

ผู้รายงานคลิก 

ความรู้ท่ีน ามาใช้

เพ่ือกรอกข้อมูลต่อไป

คลิก    เพ่ิมรายการข้อมูล

ของความรู้ที่น ามาใช้

หากบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะพบว่ามีข้อมูลแสดงขึ้น 

ทางด้านขวามือจะมีไอคอนดังนี้                  ผู้รายงาน

สามารถแก้ไขข้อมูลได้ โดยคลิกที่รูปไอคอนต่าง ๆ 

คลิก    เพิ่มรายการข้อมูล 

หากมีข้อมูลเพ่ิมเติมอีก

หากต้องการกลับไปหน้าหลักคลิก

กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ
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ผู้รายงานกรอกข้อมูลความรู้ท่ีน ามาใช้ให้สมบูรณ์

ทุก 8 ช่อง ดังนี้  1) ชื่อความรู้                        

2) ที่อยู่อินเตอร์เน็ต: URL จัดเก็บข้อมูล               

3) ผู้แต่ง/ผู้ผลิต 4) ชื่อเรื่อง/บทความ                   

5) ชื่อหนังสือ/นิตยสาร/วารสาร  6) เลขหน้า                      

7) ปีที่พิมพ์/  ปีที่ผลิต  

8) วันที่ค้นหา (กรณีข้อมูล Online) 

กรณีไม่มีข้อมูลให้ใส่เลข 0                       

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก    บันทึกข้อมูล

คลิก    เพ่ิมรายการข้อมูล หากมีข้อมูลเพ่ิมเติมอีก

หากบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะพบว่ามีข้อมูลแสดงขึ้น 

ทางด้านขวามือจะมีไอคอนดังนี้                ผู้รายงาน

สามารถแก้ไขข้อมูลได้ โดยคลิกที่รูปไอคอนต่าง ๆ 

หากต้องการกลับไปหน้าหลักคลิก 

กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ
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ผู้รายงานคลิก    รายงานผลการ

วิเคราะห์ เพ่ือกรอกข้อมูลต่อไป
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เลือกรายการรายงานผลวิเคราะห์
ผู้รายงานกรอกชื่อไฟล์ที่ได้ท าการวิเคราะห์ข้อมูล และคลิก choose file
เพ่ือท าการดาวนโ์หลดไฟล์ที่ได้ท าการวิเคราะห์ข้อมูล

เมื่อดาวน์โหลดไฟล์เรียบร้อยแล้วให้ผู้รายงานคลิก     บันทึกข้อมูล

เมื่อท าการบันทึกข้อมูลจะปรากฏหน้าต่างนี้>>ให้ผู้รายงานตรวจสอบความถูกต้อง 
หากพบว่าต้องการแก้ไขคลิก        ต้องการลบ คลิก       หากต้องการเพ่ิมข้อมูล คลิก

คลิก    เพ่ิมผลวิเคราะห์ข้อมูลและความรู้

หากมีข้อมูลเพ่ิมเติมคลิก     เพ่ิมผลการวิเคราะห์ข้อมูลและความรู้

หากต้องการกลับไปหน้าหลัก คลิก กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ
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ผู้รายงานคลิก    ข้อเสนอเชิงนโยบาย   

เพ่ือกรอกข้อมูลต่อไป

คลิก     เพิ่มรายการข้อมูล

ผู้รายงานกรอกข้อมูลให้ครบทั้ง 2 ช่อง ดังนี้

1) ชื่อขอเสนอแนะเชิงนโยบาย       

2) จากการรายงานผลวิเคราะห์หน้าที่/

บรรทัดที่

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก     บันทึกข้อมูล

คลิก เพิ่มรายการข้อมูล   

หากมีข้อมูลเพ่ิมเติมอีก

หากต้องการกลับไปหน้าหลักคลิก กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ
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ผู้รายงานคลิก     มาตรการท่ีก าหนด 

เพ่ือกรอกข้อมูลต่อไป

คลิก    เพ่ิมรายการข้อมูล

ผู้รายงานกรอกข้อมูลให้ครบท้ัง 2 ช่อง ดังนี้        

1) ชื่อมาตรการ                                              

2) จากการรายงานผลวิเคราะห์หน้าที่/บรรทัดที่

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก     บันทึกข้อมูล

คลิก     เพ่ิมรายการข้อมูล 

หากมีข้อมูลเพ่ิมเติมอีก

หากต้องการกลับไปหน้าหลักคลิก กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ

หากบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว และพบว่ามีข้อมูลแสดงขึ้น 

ทางด้านขวามือจะมีไอคอนดังนี้                

ผู้รายงานสามารถแก้ไขข้อมูลได้ โดยคลิกที่รูปไอคอนต่างๆ 
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ผู้รายงานคลิก    ประเด็นความรู้ท่ีใช้ 

เพื่อกรอกข้อมูลต่อไป

คลิก    เพิ่มรายการข้อมูล

ผู้รายงานกรอกข้อมูลให้ครบท้ัง 2 ช่อง ดังนี้   

1) ชื่อประเด็นความรู้ที่ใช้                         

2) จากการรายงานผลวิเคราะห์หน้าที/่บรรทัดที่

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก    บันทึกข้อมูล หรือ ยกเลิก

คลิก    เพ่ิมรายการข้อมูล 

หากมีข้อมูลเพ่ิมเติมอีก

หากต้องการกลับไปหน้าหลักคลิก กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ

หากบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว และพบว่ามีข้อมูลแสดงขึ้น 

ทางด้านขวามือจะมีไอคอนดังนี้                ผู้รายงาน

สามารถแก้ไขข้อมูลได้ โดยคลิกที่รูปไอคอนต่าง ๆ 
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ผู้รายงานคลิก     จัดท าแผนการขับเคลื่อน   

เพ่ือกรอกข้อมูลต่อไป

คลิก   เพ่ิมแผนการขับเคลื่อน

ผู้รายงานกรอกข้อมูลให้ครบท้ัง 8 ช่อง ดังนี้              

1) ชื่อกิจกรรม/ขั้นตอน  2) หน่วยนับ                       

3) เป้าหมาย               4) วันที่เริ่มต้น              

5) วันที่ส้ินสุด              6) ข้อเสนอเชิงนโยบาย                 

7) มาตรการ               8) ประเด็นความรู้            

ข้อ 6-8 จะขึ้นจากท่ีผู้รายงานได้กรอกไว้เบื้องต้น

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก    บันทึกข้อมูล หรือ ยกเลิก

***หากมีข้อมูลเพ่ิมเติมอีก คลิก เพ่ิมแผนการขับเคลื่อน

หากต้องการกลับไปหน้าหลักคลิก กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ
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ผู้รายงานคลิก       เพ่ือดาวน์โหลดข้อมูล

ผู้รายงานคลิก     บันทึก/เพ่ิม ผลการรายงาน

ผู้รายงานกรอกข้อมูลให้ครบท้ัง 4 ช่อง ดังนี้              

1) เดือนที่รายงาน                                                                           

2) รายงานการประชุมติดตามก ากับการด าเนินการ

ตัวชี้วัด (URL จัดเก็บรายงานฯ)

3) ผลการด าเนินการ                                                                            

4) จากรายงานฯ ตัวชี้วัด หน้าที่/ บรรทัดที่

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก บันทึกข้อมูล หรือ ยกเลิก

13

ผู้รายงานคลิก     รายงานผลการขับเคลื่อน 

เพ่ือกรอกข้อมูลต่อไป
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ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล                หากต้องการแก้ไขคลิก ไอคอนสีฟ้า        

หากไม่ต้องการแก้ไขแล้วคลิก ไอคอนสีเหลือง เพ่ือกลับไปบันทึกข้อมูล/เพ่ิม ผลการรายงาน

***URL เข้าถึงข้อมูลได้

คลิก บันทึก/เพิ่ม ผลการรายงาน หากผู้รายงานต้องการที่จะ บันทึก/เพ่ิม ผลการรายงาน

คลิก    รายงานตัวชี้วัด เพื่อกลับไปหน้าหลัก

14
ผู้รายงานคลิก     รายงานผลการติดตามก ากับ

ตัวช้ีวัดประจ าเดือน เพ่ือกรอกข้อมูลต่อไป

ผู้รายงานคลิก     บันทึก/เพ่ิม ผลการรายงาน

14

15

เอกสารประกอบการรายงานตามค ารบัรองการปฏิบตัริาชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563
12



ผู้รายงานกรอกข้อมูลให้ครบท้ัง 2 ช่อง ดังนี้             

1) เดือนที่รายงาน 
2) รายงานการประชุมติดตามก ากับการด าเนินการตัวช้ีวัด

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้คลิก     บันทึกข้อมูล หรือ ยกเลิก

คลิก     บันทึก/เพ่ิม ผลการรายงาน

หากมีข้อมูลเพ่ิมเติมอีก

หากต้องการกลับไปหน้าหลักคลิก 

กลับ<<รายงานค ารับรองการปฏิบัติราชการ

หากบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว และพบว่ามี

ข้อมูลแสดงขึ้น ทางด้านขวามือจะมีไอคอนดังนี้                      

ผู้รายงานสามารถแก้ไขข้อมูลได้ 

โดยคลิกที่รูปไอคอนต่าง ๆ 

16
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ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล                หากต้องการแก้ไขคลิก ไอคอนสีฟ้า                

หากไม่ต้องการแก้ไขแล้วคลิก ไอคอนสีเหลือง เพ่ือกลับไปบันทึกข้อมูล/เพ่ิม ผลการรายงาน
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นางสาวอริยาพัชร มหาศิริชวรัตน์
นายพีรพัฒน์ เกิดศิริ

ผู้จัดท า



กล ุม่พฒันาระบบบรหิาร กรมอนามยั


